
 

35 счетной политике

УЕ зозенской

 

ь Е

ЗеННЯ

 

ПолоУЖЕ+ Е

 



 



и анфа я >

свом м

ККИ  



а возмезаевние Е

 
  
  
  
  
  
 

  

ВОЙ, 34нансе

 



$

зицевой счет № 04631784080 администратора доходов бюджета,
предназначенный диз отражения операций, связанных с алминнстрированием
‘доходов бюджетов бухгалтерской системы Росснйской Федеранни; -

зиневой счет № 05631784060 для учета операций со средствами,
‘ностувакнимми во временное распоряжение получателя бюмжетных средств,
предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средете
со средствами, послупанищими в соответствии с законодательными и иными
норматнянымив правовыми актами Российской Федерации, заководалельными
в кными ворматавньми правовымы актама субъектов Российской Федерации
и муниципальныеми правовымиактами.

1.18. В Главном управлении действуют постоженые комносни:
- комиссия по поступлению в выбытию эктивов:
-- инвентаризационная комиссия; .
— комиссия для пропедения инвентаризаций бланков строгой отчетности;
— комиссия для проведения ннезазной ревизии кассы;
— аные комиссив, усвержденные начальником Главного увравлейвя.
119, Все операиви, проводимые Главным управлением, оформляются

зкервкчными документамв, призеденными приказом № 525.
1.30, Обязательными реквизитами первичного учетного локумента являются:
— ванменование документи;
- дата составления документа; : .
— взименование экономического субъекта, составивиегодокумент; -
- содержание факта хозяйственной кизни;
- зеличива нахурального и (ини) ленежного измерения факле хозяйственной

жизнис указанием еданни измерения;
-_ навменование должности ница (лиц), соверативиего {соверзинзиних) сделку,

операцию и ответсхвениого (ответственных) за ее оформление, либо наименование
дояжности лица (зих,  ответотвенноге (ответственных? за ‘оформление
свернтивихотося события:

- подинон должностных лиц, уполвомочевных на подинойние первичных
документов, с указанием их фамилий и инивиалов лабо иных реквизитов,
необходимых для нлентификаини этих яви, г

1.31. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершения
факта хозяйственной жизни, в содн это ве представляется возможным -
непоюредетаенно после его окончаний. Лицо, ответотвенное за оформление факта
хозяйственной жизни, обеспечивает опоевремениию передачу первичных учетных
документов дня регистрации содержания во них данных ов. регистрах
бухгеперского. учета, в также достоверность этих данных. Лнцо, на которое
возложено медение бухгалтерскогоучета, ме несет ответственность за соответствие
составленных другими лицами первичных учетаых документов. свервиваниямся
‚фактам хозяйственной жизни. Требования в письменной форме мазаньника ФЗО
в отношения собъющения установленного порядка документального оформления
фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых.
дня ведения бухгалтерского учета, дозжвостиому лину, на которое возложено
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по учету вещевого имудиества первичные учетные докумены и приз
к ним подбираются и брошноруются в установленные Положением орокн отцел
от остальных первичных учетных документов относящихся к журналу онераций
№7.

 

Подборка, брашюровка и хранение первичных учетных покументов, зо также
регистров бухгантерского учета (в том часле журналов операций), осуществляется _
по месту ведения бухгалтерского учета, :

2.14. Начальник ФОО отвечает за своевременное формирование журналов
операций№1.2.3,4,5.6,71,8%, Главной книги. `

2.15. Должностные лица ФЭО {по расчетам с личным составом). ежемесячно
формируют сводный журнал опереций № 6 срасчетов по оплате труда, денежному
довольстаню и стипендиям» (далее - журнал операций № 6), находящейся
ма обеспеченаи в Главном управлении в срок ле 5 зиола месяна, следуюнтнм
з# отчетным. Хранение журналов операний № 6 осуществаяеся ва ФЗО
У должностных лиц, которые отвечают за расчеы с личным составом Гавеного
управления. . ` Ре.

2.16. Регнотры бухгалтерского учета ведутся с необходимой деханизацией
показателей для формирования отчетноств.

2.17. Первичные учетные плокумевты, регистры бухталтерсвого учета
в бухгалтерской отчетности хранятея в чечение сроков, устанавливаемых
нормативниуми правовыми актвьи, но не менее пяти лет, на .

В случае обнаружения пронажи, уничтожения или парчи первияных учетнь
документов. и

о

(ини) регистров бухталлерского учета, работник. обязвн
везамедлительно сообщать об этом начельнаку структурного. подреаледения,
который письменно доклальшвет об указанных фактах начальнику Главного
управления через начальнике #30. .

2.18. В пелях расследования прачан пролаж уничтожения, порчи,
установнения знновных лиц, а также принятая мер по восстаноннению первичных
учетных документов и (изн) регистров бухсаятерекого учета начальник Главного
управления назначает служебную проверку. Ири наличии основавий увеломляются
вышестоящие оррены управления, военной прокуратусььс Бе ЗрГВНЫ.

По результатам служебной проверки в установленном порядке оформляется
Акт, который утверживется вачальником Главного управления, ‘подаиваесся в.
яаику (лело} Журязда Ми 9 «Санкционарование».

В случае сизьятия первичных (сводных) учетных документов, регистров
бухгалченского учета в соответствии с законодатольством Росснйской Федерадни.-
коим

_

изъятых документов. изготовленные я порядке установленном
законодательством

о

Россвйской Федерации,  включеющя в. документы
бухгалтерского учета. Начальник ФОЭО ндн другое уполномоченное должностное
лицо Гланного управления вираве о резревения и в присутствии прелставихеней
органов, проводацих изъятне докумезехв, снять сних конис указанием основания
И ДАТЫ ИЗЪЯТИЯ, . . . .

2.19, Главное управление осуществляет электронный  дохументообовот
© вспользованнем телокоммуникациовны зов связи ин электронной вподивен
во следующим направленияь:
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Основанием для выбытия основноге средства служат Акт о сиисания
объектов нефинансовых зктивов {хроме транспортных средств} ($. 9504 НЫ, Акт
© свисании объектов транспортного средетва (®. 0504109} итд. собзавленный
комиссней по поступлению в выбытню нефинансовых активов Главного
управления Е Ы

На освования оформде:зного установленным порядком первизного учетного
документа  отражнется выбытие объекта основного средства с баланса
< одновременным отражением информанни о нем на забаленсовом счече 02
«Материальные ценности, принятые на хранение» в разрефе соответотвующего
субечетов (ве справедливой стоимости, но не ниже стоимости лома бутвяяэтого
имущества} с закренленнем датернальной отвегственности 34 ве етовукицим
золжностным ницом Главного управления до принятия дальнейнего решения
ио данным материальным пенностям.

Учет материальных ценностей, привятых на хранемне, ведется. в Картазке
учета материальных певностей{ф, 0504043), ; . а

Прием-передача

=

нефинансовых

—

активов между

-

оболуживаюзами
организаннями подтвержиается актом приема-передачи, явиякодегося приложением
к государственному контракту, и отражается в бухгалтерском учете бухгалтерской
справкой({: 9504893},

3.32. Амортизания объекта основных средетв начисляется с учетом следуканих
положений: т

на объект основных предств стоимостью свыше 100 рае. руб.
начиснается ланейным методом;

на объект основных средств стонмос до 10 тыс руб эклхчительно,
за исключением объектов библиотечного Фонда, амортизация не начисляется,
Первоначальная стонмость ваеденного (переданного) вв экомнуатацию объекта
основных средств, ‘являнищегося` объектом движимого вмушества, г соимостью
до 18 лыс, руб. включительно, за исключением объектав библиотечного фовла,
сянсываелся с балансового учета с одновременным отражением объекте основных
средств ма забзланоовом учете в соответствий с порядком применения Вдиного
илана счетов бухгалтерского учета: ,

на объектбиблиотечного фонда стоимостью до 100 тыс. руб. иклюзательно
амортизация начисляется м размере. 100% первоначальной стоимости„Вра выдаче
его в кеплузтанию,

ва иной объект освовных средств стоимостью от 10 тью. руб. до-100 тык, руб,
экззчительно амортизация начиеняется в размере 100% первоначальной стаимости
при въсаче ега в окоплуатаняю. ° .

3.23. Земельные участки, закрепленные ‘за Главным управленнем ва праве
безвозмездного (бессрочного)

^

полкзованих поднежат  унету в составе
непромавеленныхактивов но кадастровой отонмоств. С

Изменение стоимоств земельных участков, принятых ранее К бухгалтерскому
учету но стоимости приобретения, в снязн с переходом к учету земельных участков
я кадастровой стонмасти,
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3.24. `Зашалнение в нивентерной карточке” учета нефинансовых активов
{ф. 0304031} сведена в валичин агощенных “металлов осущеетвячется
ва освованин представленных уполномоченными должноствыми лицами Гаваного
управления перавчных учетных документов, содержаних данные о наличии
ярагоцемных металлов, укззанные на осмовавии сведений, содержащихся
з технической  докумевтавии (паспортах, формулярах, этикетках, руховодетвах
по экеплуатацин, справочниках), а врн отрутствийи этих сведений (импортное,
усчаревиюе отезественное оборудование н тдЕ} - ма обнований  ннформацаи
организаний поставщиков, ризработениов, изготовителей,

Пра отеутотвии зехнической документации (паспортов, формуняров,
руководств по. эксплуахацин, справочников), информации от поставщиков,
разработчиков, изготовителей наличие драговенных  метанвов. определяется
хомиссней Главного управления на оснояе аналогов оборудовамаяи необходимых
зля обоснования расзетов. . , . и

В  отдельвых случаях. когда комиссионное определить, содержание
драгоценных метаянов невозможно. изза отсутствия данных об их. наличии или
зналогов, в учетных документах делается занись, что в данвых материальных
ценностях могут находвться драгоценные метанль, содержание хотовых будет
определена послестисания и утилизации. .

Отнетотвенность за полноту сведеный о драгоценных металвах, отраженных
» вервичных учетных документах, предотавлчемых в Гиавное управление,
весут должностные ница, составившие н подивовзазне эти документы, —

3.23. Объектом бухгалтерского учета является лом оборудования (детаней,
узлов, агрегатов), позузениый от олисанвя оборудования и оприхоловенные на счет
{.395.38. «Прочие матернальвые занасы - иное движимое имущество узреждення»-
в лигагурной массе (килограммы). Нанменованиеи масся в чистотедрагоценных
металлов, содержащихся в полученном ломе оборудования заносится в раздел.
«Ярагоненные металлы» карточки учета номенклатуры.

3.28. Материальные запасы  принимакися к Зухгалерскому

о

учеху
по первоначальной стовмости.. и .

_ Ирен эние, материальных запасов Главного управления осуествичется
в следуквиах освовных слузаях . И

безвозмездного = получения в рамках внутриведометвенных,
межведомотненных и межбюджетных расчетов на основании первичных узетных
документов. вю накладной не отпуск материалов на сторону ($. 0504205),
во извещению($. 0504305), о

в результате приобретения матернальных запасов на основании первачных
учетных документов,предусмотренных договором(контрактом)“о.

в результате списания (разборки, разукомплектации, частачной никвадации}
объектвасновных средств; .

в. результале изменения. качественном состояния материальных занасов
{перевод в помчерных и иветных метавлов (по залам металла);

8 результате выявления ыеучтевнога имущества (материальных зазасов)
ио итогам проведения нивентаризации,
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Постунление “материальных ценностей при переводе военнослужащих
или сотрудников из других подразделений без первизных учетных документов
принимаются к бухгалтерскомуучету: : И

ири наличии денежного вллестата ча основаним приходного ‘ордера
{ф. 0304207), Акта оценки и озыписки из приказа начельнака Главного управления
о зачислении на обеспечение; С

при отсутствии алтестата ини в случае несостветотвия фактического наличия
в качественного состояния малернальных ценностей по данным эзтеслата
возвнослужащего мини сотрудинка на основанви Акта © приемке материалов
{материальных цемностей) ($. 854120), Акта оценки и выписки из приказа
о зачнелении на обеспечение; кекс `

3.27. Перенича,  поремещение  матернальных запасов производится
в следующих основных случаях:

при зылаче со оклада Главного управления на основаиви- рапорта ва имя
зачальниха Главного. управления через управление материально-технического
обеспечения Главного управления с оформлением первичных учетных документов:
зребозание-вакладная ($. 0504204}; о

Нри выдщаме со склада для проведения ремовтных работ ри. ободуживании
автомобильной текники и иных объектов основных срелотьГОМ дах заправкв
тахники нота, © оформлениемдныитио - заборвых карт ($. 9215005} и требования
накладной (ф. 0504304 ° ан

„привыдаче со склада вещевого имуесява сотрудникам и ввеннослужацим, .
путем оформления ответственным  роботником управления  материально-
технического обеспечения Главного управления за вещевое имущество хребование-
накладной (ф. 0504504© последующим предотваненнем в ФО оформленных
эторых экземаляров требовавий-накладных (ф..0504204}. являкицикся сенованием
дня принятия хо учету вещевого имущества ча забаленосвом счете. 27 (материальные
ценвости, вылавные в личное пользование работникам. (сотрудникам)
пе балансовой стонмости, с одновременным синсанием © .белансового ‘учета,
1.105.25.00 но средствам оформления бузталтерской сиравки ($. 0564533};

при омеве материально-ответственных дни в саязы с. увольневием или
явреволом. в другое подразделение ив основанию приказа Главного, уповаления
© перелаче нефинансовых активов с оформлением первичных учетных . уокументов
требованием- накладной($. 0504204};

при выдаче работникам смеподежщы наонужны учреждений „оформляется
ведомость выдачиматериальных ценностей (ф. 9504210};

ври выдаче расходных махернальных занасов: канцелярских привадлежностей
{бумаги, пакох, карандашей, ручек, стержней нт}, изделий разлачноео назначения
{ше подлежащих предметно -

о

количественному учету).  занаеных частей
и хозяйственных матернанов (электролампочек, мыла, щеток, мокчцих србелетв
и тя.)выданных в экевлузтацию на нужды Главного урравленна, оформляется
веламостью выдачь матернальных цевностей на нужды узрежщения 0. озбазн»
утверждаемой начальником управления материально-технического обеспечения
Главного управления п являющаяся ослованием для сойонния < банансового учета
по сренстнам оформления актао списании материальных запасов (ф. 2503230.

 

 

 

   

 

 

   

 

   

 

  

    
 

    

 



  ира передаче матернальных ценностей ежду материаяено- озаеновенными -
яинамн Главного управления осуществялется на основании рапорта на имя
начальника Главного упраяления через управление матерназано-ехнического
обеспечения Г.завного управления © оформлением требования - накладной.
{$. 9504204}. ` г . ° и .

При отражении в регистрах бухгалтерского учета факта хоз зенной Жизни |
(передача, перемещение материальных запасов) прн наличин оправда ных
документов (раздаточной (одаточной) ведомоств материальных ценностей, акта
закладки (обновления) материальных ресурсов резерва {ф. 6002206} оформляется
бухгалтерская справка ($.9504833}.

3.28, Признание“ ‘запасов: ‘во качестве активов прекреацаеся” в случае
ах выбытия: `

вра их потребленни ‘использованни) в деятельности Главного управлевия
(в том числе при изготовлении иных нефинансовых актывов, отнождения хотовой
вредующнн . . ; :

но. основамням,  предусматривающимх принятие ревениях о. _синсавии.
етвенного имузцества; ..

при передаче другой организации государотвенного сектора:
по вным- основаниям. ие
3:39. Выбыхие (отпусю мыматериальных запасов ировзводитоя по средней

фактической стонмоств, . о .
Определение средней фактической стоимости материвльных  завасов

провзводнтея по каждойгрупае (виду) запасов путем деления общей фактической
отонмостн. групны (евда) запасов она вх количество, „скавдываюижихся,
соответственно, из средней фактической стоимости {количества} остатка на начало
месяия ипоступивиих матернальных запасов в течение текущего месяца иво датуих
выбытияботвуска)., . .

хисание израсходованных материальных замасов, потерь яроб © норм
естествениой убыли матервальных запасов, зо также пришедних в негодность
презметав мягкого инвентаря и посуды осутествляется на основании первичных
учетных документов, А .

Свисанне сорючих и смазочных материалов (данее - ГСМ) производится
© 18 средствам оформнения бухганчерской справка { 0504823)

на основание ссчете движения ГОМ Приложение № 3) путем представнения отчета
в ФЭОпоаразнелениямиГлавногоуправления в срок до 5 чнолаа спедужииего меснна
с приложевиемк нему: :

лихов. рабочих. агрегатов - при экспнуазации двитатевя_ . стационарного
(передвижного агрегата (станины), силовой Уотанонки: .

путевых листов - эксплуатации автомобильной техники (етамочисле легковых
затомобиней), злакне специального оборудования:

расщифровох. о. расходе готочего в маточных материвлов, масел,
специальных моклаждаюацих жинкостей ($. 6002242

яимитно › заборных карт ($.0315005)} (в. ге ениозния.
в ходе ремонта зехники}.
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Свисание певообразоватеня пронзводитоя ежемесячно“ но. аку.в. описании -
матернальных ззиасов ($. 9504230) с приложением отчета ва использованию
пвнообразонасеия {Приложение №4}. :

3,31. В-остельных случаях основанием для спнсавия мотериазывых запасов.
{за неклюзением пбодухтов питания, мягкого инвентаря и посуды) является ват.
© смисаннм матернальных запасов (ф. 0504230), посредство представления
в ФЭО в произвольной форме акта ма снисание, утвержщенного начальником.
структурного подразнеления. Е :

3.33. Выбытие запасов в результате хищеный, недостачи, гибели ини.
уничтожения, производится в момейт уничзоженая ини обнаруження. недостачи-
< отнесеннем балансовой стонмости запасов на Финансовый. резуньтат текущего
отчетного периода,

а возмещения причиненного  ушерба, подлежежная взысканных
< виновного. лиц, отражается в. составе финансового. результата
ве справезливой стоимости, определяемой в уставоваевном еотвукищами
портынами правовыми актами порядке. :

33. Материальные запасы, имеющие нормативный срок околлуятанаи
ак выданные в дичное {видивидуащьное} пользование воениослужануим,
сотрудникам (работникам) для выполнения ими дояжноствых занностей,
кинсывакиея < бухгалтерского учета после перехода в собслиачвнрсть после
окончания срока. носки{использования},

Учет имущества, выданного в личное пользование оеннослужещ
сотрудникам ведется в разрезе матернально > ответосвенных ив подразделений,
назначенных приказом начальника Главного управления,

Саисание с учета вещевого имущества личного пользования, рак носки
которых .нотек, осущестиняется Актом о

о

списанни мягкого и хозяйственного
инвентаря <. Ола: ; :

В. случае расторжения контракта увольнения} сотруднии ,.
протваюпожарной снужбы по основанию, предусмотренному пунктем

› 14, 15 ции 20части 2, пунктом 3, 4, ? ини 8 части 3 ст .
г статьи 84 Федерального закона ог 23.05.2016 № 141-ФЗ обазан возмес
отонмость выданных” ‘предметов вошевохо имущества личноге пользования,
хазррогосрокноскиме нотек: `

Выписки из приказов на увольнензе военнослужащих и сотрудников Главного
уравнения своевременно доводятся понжноствыми ливамв отдела кадровой,
воспитательной работы в профессновального обучения Главного. управления
ла начальника управления материалъно-текнического обеспеченияа (алое УМТО}
Главного управления,

Нолжностное. ницо, ответственное за учет вещего имущества. в УМТО
Главного управления, оформяяет справку на Удержание денежных  сределв
за выданное вещевое имущество увольвлемему личному составу. Главного -
управления и в кратчайний срок смомента получения нывиски из приказа
0б увольнении: военнослужащего и сотрудника Главного управления доводнт

ачальника ФОО в увольняемого доижностного лица Главнаго управлення
под росвякь.
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В ‘остальных случаях основанием нля оннсания матернальныхзапасов о
(за исключеннем продуктов питания, магкого вивентаря м посуды) авняется акт.
о списании материальных запасов ($. 2503238), посредством „прелезавления
8 $530 в произвольной форме акта ва списание, утвержденного начазьником
структурного подразделения, ` н

3.35. Материальные ценности, приобретаемые в нелях вручения {аграждеаня},
цнрения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются но стонмости их
приобретения на забалансовом счете 97 «Награны, призы, кубки ценные подарки,
сувениры»,

Списание с учета ценных подаркой осуществляется в соответотвии с-актом
© свисаним подарочной в сувенириой продукции (Приложение м 5}. с указанием
в нем нафор нос вышисках из приказа начальника Главного упразленая
© награждении ценньюми {именными} подарками зоенноснужавхих, сотрудников,
работников в пределах сванх полномочий,

Сиисание с учета сувенирной продукини (бровиорьь, буклевы, нажать,
обхрыткн} для распространения в` рамках протокольных. из торжественных
мероприятий, осуществаяется на основанни акта списания материальных запасов
{$ 0504230} с араложением выписки яз приказа начальника Главного Управления
эё организации меропризитий. . , .

Передача матернальных ценностей рамках внутриведометвенных,
межведомственных. имежбюжетных расчетов, осуществляется на.осковаене
распорядительных зонументов с оформлевием первичных учетныхдокументов и
эзаещения (5.0504805}, подтверждакянам расзчеть по балансовым счетам,

Копия распорядизеленых документов, заверенных в установленном порядке,
подиивается. ко. первичным учетным документам, которыми. оформлена
хозяйотвениая операция по првему-нерсдаче мазериельныхценностей. .

Изветения и первичные уебеные документы оформиякотея 8 двух
экземплярах, подписываютсяначальником Главного управления и ‘зачельником
ФЗО Главного управления, поллиен звзеряются печатью.

„ Одив поднисанный экземнляр извещения({20304805} не позднее трех рабочих
яней посне получения напразляется в адрес грузаотаравителя.

3.37. Полученные Главным управлением материальные ценности в "рамках
зентрализованного снабжения др поступления извещения (6.050480) Учитываются
на сзабанансовом счее 22  «Малернальные ценноств, нолученные
во пентрализованному свабжению».

338. При получении разпрешеныяох зъиаестоящих<орозковввагиснользоварие
мезериаленых пенно 28,
до посту к {ых
цемвостей и их выбытиеяна соответствукиних очетах бухгалтерского
учета.

‘Авалитаческий учет по смеху 22 «Матерналеные ценности. звопученные
во пентранизованному снабжению» ведется в карточке количественно-суммевого
Учета.меторнальных ценностей ($. 9504041},

3.39, Получение (праему матернальных ценностей у друтого субъекта учета
осзцествляется довжностным пиром, полномочия которого подтаержнаютоя

    

  

   
  
 

  

  
 

 

 



я

 

а:

 

ННке

 

у увеКУА
раз

 
 

уа

кНея С

 
 



353 ЕЯ О:

зиазквы У Я

 

 



 

© Расчетье с изавтчеЗЕНоВмнЯ

 
 

о я

 
 

дохумен

В анк

 

 



28

Выдача наличных денежных средств из кассы под отчет” проиводихаяво приказу начальника Главного управления с оформлением расходного кассовогоордера. ` ` и
Выдача денежных средств под отчет производится приуоловин отУтСТння -задолженности у подотчетного лица по ране выданным ему водотченым суммам. ^Передача выданвых под отчет денежных средств одним воевмослужащим,сотрудникам и работникам другомузапрещается, ве :
6.2. Лица, получение денежные средства под отчет, обязаны в срок,:не превевнакнинй трех рабочихдней после дия истечения срока, на который выданыденежные средства, изи св дня выхода на работу, внести остаток денежных средств,полученных под отчет, на счет Гнавного управлеиня и представить в. Главноеуправление Авансовый отчет ($. 0504505}. е приложением документов,зодтвержнакицих факт произведенных рархадов. | : и5.3. Проездные документы, оформленные ‹

и представляются в бумажной форме, . .
5.4. Расходы командированного даца, зыраженные в иностранной валюте, -пересчитываются в рубли по официальному курсу, установленному Нентравьнымбанком Российской ЧФедерацинна дату" . Е :утверждения. ивансового отчета. {в части: расходов комамдированного. лада, ^провзведенных сверх выданных нодотчет сумы); мои
на дату выдачи подотчетных сумм {в частв расходов, пронзведенныхкомамнированныымлицом; в пределах сумм, выданныхпод отчет).
6.3; Анальтический учет расчетов с подотченнами лннемн ведется в журналеЗ «Журнал по расчетамс додотчетнымв длинами»,
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УИ. Узегадминистрируемых дохолов

 

74, Для „охражения в. бухгантерском учете перечиененни. вон .бюджетов Главнымуправлением как полузатенями средств федераньного бюджета,
используется счет’ бухгалтерского учета 021002000 “Расчеты. с финансовыморганамено постузленням в бюджет», . р С

7.2. Бухгадтерский учет доходов от поступления государсхвенных порунив,
административных  зитрафов, компеновцин. затрат, возмещения ‘уерба
Федерального бюджета, осуществляется ФО на оснований ежемесячнопредоставляемого „ структурными „подразделениями Главного. управлемия,налелевеыми позномечиямино администрарованию доходов жур о. ученачислений и постуилений в доход бюджета за текущий год нараспиощим игогом.

7.3. Дия учета расчетов с органом Федерального казназейсРва по суммам
ноступлений. на отчетную дату (ляя их распревеления по’ бюджетам РФ):подлеяжжицих зачислению на счет соответствующего бюджета в следуканемотчетном перводе, нопользуется очег9210.04.00 «Расчеты по’ распределенным-воступяениям хо зачислению к бюджет», при этом производится занноь по дебетусчета. [.210.04.100 и кредиту счета 1.210.02.100. С

Зачисление в доход бюджета  заминистрируемой суммы доходов, |воступившей к распределению на счет. органа Федерального казначейства
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право на оплату которого, не состояяню на даху убытия в отнуск; ненабтунило =и для оплаты. которого недостаточно сформированного ‘резерва ‘предекоящихрасходов по счету 401.50.000 «Резервы предстояних расходов», р вь .Сумма расходов будущих перионов по начисленным отвускнымов азрезехажного работника: равна сумме среднего заработка работника на пернод отнуска,-#9 которому накопленных (назиоленных) ранееобязательств {резерва} до убыия .в отпуск оказалось нелоютаточно: ^. О Не9.2. Платежи ва обязательное сопнаньное, медининское: я. пенсионное -страхование, начисленные на расходы но отпускам, относящимся к расходамбудущих пермодов, отражаются в расходах текущего отчетного первада,Начисление расходов Главного управления на финансовый результатчекущего финансового года пронзаодится ежемесячно {в последный рабочий леньмесяца} персонифинировано по каждому сотруднику пропорциовально ДНЯМэтвуска, прихоняшимся на каждый отчетный нернод, исходя из срелнедневногозаработка сотруднака в каличества положенных дней отнуска. за фактическиотработанное время(2.33). . о

   

  

Х. Резервы предетояниах расходов

‚В.Е В Главвом управлении формируется резерв для предотожщей оплатыотвуское (в том чисне допол ительных) зв фактически отработанное зремяв компенсаций на невопользованный. оТНуск, аключая платежина обязательное.социальное, медицинское в. пенсвовное страхование, связанные с. укозаннимивидами расходов. д . ;Но истеченни хаждого месяна работы. работника. Главного управленияу работодателя ‘возникает обязанность предоставить 2,33 днях отпуск работнику© наступлением следующего календарного месяна, : `Оценка обязательства (определение {уточнение} оценочного знав сазан с предстоящей онлачой отпусков в компенсаций за ненспользованныйотнуск определяется {утачняется} ежемесянно на последнвй. девь месяцавключительно, исходя из даННых количекткадней ненспользованного отНуска,Расчет производится но хаждому работнику: `Резери отпусков: = Кох ЗП, ле Кколизество не использованных работникомдней отпуска за перводс начала работы на дату расчета, - мнЗН. - среднедневной. боток собрудникя, цечиоленняхй по правинам расчетасреднего заработка для оплаты отвусков на даху расчета резерва. .Одновременно; с отражением в бухгалтерском учете резерва пля предстоящейоизаты.  отнуской „За. фактически отработанне время ченсанийзи. неиспользованныйотнуск} отражается начисление платесоциальное, медицинское м пенснонное страхорезерва на оплату отпусков.
.Сумма страховых взносов рассчитывается по каждему работникуРезерв страховых взносов =К * ЗИ * С; сле С - ставка страховых. взносов.Признание в учете расходов, в отношенин которых оформироваы: резерв,осуществляется за еЧет суммы созданного резерва: ` С `
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гражданскам персоналом в текущем финавсовом году отражаютсяпорялке °
анибюджетаые обязательства - ва дату начисления выплаты, но не поаниеепоследнего чнола озчетного периода:

денежные обязательства. на даху начисления выилеты.1.3. Бюджетные и денежные обизательства но хомандировочнымораскодам —отражаютсяв учете В сумме начисленных обязательств по кома дировочным —расходам на основании заявления на выдачу под отчет демежных средствили приказа ноечальника Главного управления о компенбанни” Фасходов накомандировочные расхолы ва дату вачислевия, ВВ :Изменение рашее. принатых обязательств но хомандировочным расходамтражаетсяв учете:
ЕЕ.при увеличении обязательств > в сумме увеличения На д; утвержденияавансового отчета (приказа о комневсации расходов по служебнойкомандировке};при уменышении обязатеньств - в сумме уменывения ва дату возвратаденежных средотн подотчетным лицом на лицевой счет Главного управлевия,518; Бюджетные п денежные обяза енъства на основании ‘исполнительногодокумента (исподьзчельный дист, судебный приказ} принижануся хучету в сумме _принятых ‘обязательств датой утверждения. инком Главного управлениясведений о принатом бухгалтерском обязательстве (датой начисления). — .По. исполнительным документам с пожизненной оплатой. бюджетныеобязательства принимаются по мере выделения. и поступления лимитов бюджетных ^обязательств на текущей финансовый год, денежные обхз ьства  отражикотсяВ учете ежемесячно по фактуначисления. _ . .ИНЬ. Бюджетные обязательс на приобретение нефинеасовых активов,выполнение работ, оказание услуг отражаются ав учете в сумме заключенныхгосударственных. контрактов ва деху  заюточения | соответствунзщиктосударственных контрактов. ^^ . 3.Денежные обязатезьства по оплате за поставленные товары: выйработы. оказанные услуги отражаются. на основании первячи: учетныхдокументов подтверждающих

—

выполнение обязачельств: поставщиками(подрядчиками) по’ заключенным государственным контрактам, и: привимнютсях учету на дату составления Акы зискией но приемке ноставленных товаров,выполненных работ {услуг} для вужд Главного управления или. Акта комвоснейзо рассмотрению документов в приемке оправдазельных документов дня ювлатыпоставленных товаров, . ох н т: :11.12. Бюджетные обязательства при. осуществнении закупок  нутемпроведения конкурсных пропедур отражакися в. учете на. дату маправленияв еленую_ информационлую систему установлевным порядком  нзвещення96 осутлествлении закуики.
_.1113,  Анаратический учет принятых {принымаемых). узреждевиемобязательств (денежных обязательств) велется в Журнане регистрации обязательств($, 050406, в разрезе видов расходов,предусмотренных бухгалтерской сметой._Журная регистрации обязательств {ф. 9584064} ведется в Электронном видепосредотвом программного продукта С.
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Главного управления по поступлению но выбытию нефинансовых активов® признании задолженности безнадежной к взысканию. : с
32.3. Проерочениая кредиторская задолженность - задолженность Главногоуправления, невостребованная кредиторами, но которой истек врокоисполневияобязательства,
Отражение в бухгалтерском учете факта списания с баланрового учетав постановка. на забалансовый учет счета 20 «Задолженность: вевостробованнаякредиторами» ‘сумм вепредьявленных кредиторамв зребований, питекакицихиз условай договора, контракта, а том числе сумм креднторской задояженвоети, неподтверижщенных по результахам  ннвентаризации {сверки взанмораочетав),осуществияется на осиовенин решения комносни Главного. управненняно поступлению и выбылию нефинансовых активов, с приложениемобосновывекииих документов. . и
Звдонженность.. Главнога у равнения, невостребованная кредитором,принимается х забаланоовому учету для наблюдения в лечение срока исковойдавности в сумме задолженности, списанной с баланоового учета. :124. Прекрыцение ‘учета зад чжевности, невостребованной. крелихорами,которая носит заявительный характер, отраженной на забалансовом счете 20«Задолженность, невостребованная кредвторами», осущест Няеся ваоснованиирещения комнесив Главного управления во поблунленню м выбытиюнефиванровых активов ввиду завершенвя срока исковой лавност

  

 

 

  

   

   
 

 

Ч. Иввентаризация активов, имущества
ва забаланеовых счетах, и обизательств

134. В соответствии со статьн 1 закона № 402-ФЗ активы и обязатеньстваГлавного управнения подлежат инвентаризации. : :
Проведение  инзентаризацин активов и. обязательств.осузнествияется

в ворядке, предусмотренном приказом Минфина Восски от 13061995 № 49«Об утверждении Методических. указании. по внвентаризании имущества& финансовых обязательства, зтакже с узетом требований иных нормативныхправовых актов МЧС Россни, регниментирузовтих порядок осуществления Главнымуправлением финансово-зкономинеской деятельности. ие.
13 Инвентаризакия драгоценных металлов проводьтсяв соответствии с в. 44-50 Порядуа проведения нивентаризаний, а такжев  соотвесявии со Федеральным законом. от 26.03.1998 № 4}>3«О драгоценных металлах и драгоценных камнях» и приказом МЧС Россвнот 20.02.2012 № 71 «Об утверждевие Инструкции по организаций ‘работы< материально-техническими средствами, содержащеми драгоненные.метан

емом:н отконамидрагопевных металлов в снстеме МЧС России.
13.3. Целями инвентаризации являются выявление фактаческого. н

имущества, сопоставление с данными буххвятерского учета, проверка полнотыи корректнасти отражения в учете обязательств. : .
134, Инвентаразации подлежат все матернаньные ценности Управннезависимо атоих местонахождения, все виды финаасовых обязатаньств, а так жедругие виды  малернальных ценностей, Не, принадлежащие Управлению,
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но чисяящнеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении,аренлованные (переданные в азренну), полнученные (переданные) в‚6зезвозмездноепользование и др;}.
.13.5. Дяя подтверждения данных бухуалтерского учета отчетного годапоказателей годовой бухгантерской отчетности инвентаризация ‘имуществаи финансовых обязательств проводится:

ооновных средств, непроизведенных активов, нематериальных активовматериальных запасов — один раз в годв срок, определенный начальником Главногоуправления;
драгоценных метвлнов, содержанихся в зоме и отходах, предназначенныхДля дффииижь * один раз в год в сроки, определенные приказом МЧС Россвяот 20.02.2012 № 72 06 утверждении Инструкция но эрганизацин рабозы5 материи; но-хехническими средствами, содержащими драгоненные металлььломоми отходами пран ных. мотанлов в онстеме МЧСРосония;налечвых левежных средств, денежн документов,:5отчетности › ожемесячно на пронавольную дат ^дебиторской и кредиторской задолженности > один раз в квартал:при омене материально-ответственных лап (ответственных лиц} - на девьприемки- передазиделу _при передаче имущества в аренду, продажа;
прв реорганизацни илв ликвидазии: оон
при установленин фактов хащений вла Зпоумотрееблений, влвмущества,
13.8. Для проведения инвентаризаций активов и финансовых обизательс8в Главном управлении назначается инаентаризационная комносия, С‘остав комносинустанавлизае“тоя ежегодно отдельным приказом начальника Главного управления.3.7. Ира проведенный годовой инвентаризации нефиизйсовых эктивов нвентаризационная комиссия  Глненого  управневия применяет. положенияФедерального стандарта «Обесценение активов:
“ выявляет внутренние в внешние  призвоки  обесценения активавидивнлузльно (1. 6 приказа № 2595) для кажлого актива; не генерирующегоденежные потени, и лля каждого актива, генерирующего ленежные к и:` выявляет наличие внутренних или вневиих признаков свяжения убъискаог обесценения активов (н, 18 Са чарта «Концентуаньные основы бухучетая отчетности»}.- для активов, по которымв зредыдлущих отчетных периодах былвразнан ох обесценения. Наличие вмутреннах ван внешних признаковвоотановления “Убытка. мвяенхаризационнан комиссия обозначает в. графе«Примевание» соответствующих инвентаризавяонных описей;

^ зыносих рекомендации по необходнмесмли оценки справезливой стоимоствкомиссией по поступлению и выбытию наефинансовых актвяов для тех активов,по которым были обнаружены признаки эбесцемения или восстановления убытка
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ох  обесценения - Св разделе «Заключение комиссии» 500:зветотвукннихвнвентариаационных описей. .. :13.8, При проведения ходовой инВевзаризения (  октивовинвентаризационная комносая .зцеаивае  поззнакн прекреанения призныНИЯ



 

объектов бухгалтерского учета (и. Стандарта «Конпелтуаньные основыбухучета в отчетности».
В нелях выявления объентов нефинансовых активов, хоторые в ходе влаления{пользования перестали соответствовать критериям активов. жомассией Главногоуправления при проведении нывевтаризации опроделяеся вталуе “объекта,характеризующий его состояние {8 экоплуатация, аременно. не эконлунтируется,реконструируется и т.н.}, и целевая функция (эксплуатируется. подлежит ременту(восстановлению).
8 ходе проведения унвентаризении  комисоней Главного. управдения(инвентаризааионной комиссней) лакже расоматриваетоя вопрос о необходимостиреклассификации объекта нефинансовых активов в иную. труппу, категориюобъектов бухгалтерского Учета;

.13.9. Приказ начальника Главного управления о проведении низентаризацие($. № ННВ.22} более - Чриказ о проведении инвентаризации водлежитрегистрашии в журнале учета контроля за зыполненнем распоряжений о проведенииинвентаризация (ф. № ИНВ-23). ОВ. приказе © проведении эынентаризации указываются: ван енованиевмущессва м обязательств, полнежеших инвентаризацни; даты. начала иокончанияпроведения инвентаризации; причина прояедения нивевтаризанна,33.9, Членами нывевтаризационной комнесни могут быть должностные данаН специалисты, ‘которые способны оценить состояние материальных ценностейи обязательств.
Е. :7 ` Матернально-отнетохвенные лица {ответственные дима в составвызевтаризаиванной комиссии ве входи Их присутствиепри проверкефактического наличия имущества явняется обязательньх, т1312. Членье инвентаризациовной  комносви обязаны взять расниски& материально-ответозвенных лиц в Том, что к началу ннвемтаризациивсе расходные в прихолные документы сданы для отражения в учетеилипереданыхомиссии и все ценности, ‘постуннвшие. на ик ответетвенное. хранение,сириходовань, я выбывахие сивсаны в расхол. . г. .Аналогичные раснискн дают он Явца; имекниие Подотчетные суммына приобретение ини довереннасти из полученне имущества. ^^ `15.13. Фактическое наличие материальных аенностей. определяется путемих зазенивания поо массе (весу), обмера объема и „другами. способами
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 < применением проверенных в установленном порядке средств измерений мзесыи объема, а также путем Замера горхчего в баках манзан, резервузрах и другой таре,пересчета внучных предметов, измерения материальных ценностей, учитываемыхв метрах.
1314. Мивентарузация амущества производится но каждому.ответствевному лицу {ответствевному яву) по местам хранения,По. матернальным. пенностаям, хранязимея в зеповрежденной упаковкевоставщикя, количество этих ценностей определяется на основании. первичныхузетных документов. при обязательной проверке в в е {на выборку) части этихценностей,
Вслучае выявления расхождения вся партая подлежит проверке; а количествоматернальных ценностей, поднежащее выборке, удваивается.
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Определенне веса (вла. объема) навалочных материалов › допускаетсяпроизводитьна основанни эбмеров в зехнических расчетов. ОПри выявлении фактов недостачи материальных цеввостей инвентаризациипринятого аа ответотвенное хранение

  

подвергается 100 процентов вмушест З,материально-ответотвенным яыцом {ответетненным яином},13.15. При повучении приказа вацальн `нанного управления в проведениинивентаризации (выпаски вмз ариказа} сотрудивки и раболннки ФЭО Формируютавтоматизнрованным способом инвемтаризационные описи с стаеткой © датеФормирования и передают нхо по реестру председателю инзентаризанионнойхемисеии.
: .138. Инвентаризацвонные опиен  составлякися не менее а 2экземалярах отдельно по каждому. месту хранения ценностей и материальноответственному лицу {ответственному лицу}. Указанные документы Ноднисывахугвсе члевы

,

нивентаризанионной кОмиссви и. материальноответственные лицаответственные лица)..Одии экземнаяр переднется. для отраження зачнсей в учете,& второй остается у ериальночответотвенного дива (отвехотвенного ина).1347, Резульчаты инвентаризации отражаютсяв ивавнтаризационныховисях{аксах). Инзентаризаизонная комносия обеспечивает нозноту и точность данныхв фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформненияматернанов. яя  кождого_ вида ^ имуаиаства оформнябтся лево. Формаинзентаризационной описи,
В13.18. Иввентаризоционная КОМИССИЯ несет ответетевнность за качественноепроведение нивевтаризации в соответотвии © законодательством РоссийскойФедерации. . `
иЕ Члены комиссии освобождаются отвыподнения своих функциональныхобязанностей ‘по основной занимвемой должности на весь. срок проведенияинвентаризации.

.13.20. На основанни вывентаризационных описей по которым. выявленонесоответствие фактеческого наличия финансовых и нефинансовых активов, иногоимущества нобязательств данным учета, составляются велемости расхожденийво результатам инвентаризации `&. 9504992). В.них Фикенруютсяустановленныерасхождения с давнымн учета; недостачи н изнишки по каждомусо ъекту учета& количественном. и стоимостном выражении, Ценности, не. при ниена праве оперативного упразления, но числящнеся в учете вв забаланоовых очетвносятся в этдельную ведомость, ` .132. На основания инаевтаризавионных описей комНосиясоставляет акт© резульхатах инзентаризанни ($. 0594835}; При вызелениюоно” результатаминвентаризация расхаждений к зкту  прилагнетоя ведомость расхожденийво результатам инвентаризации {ф. 0504093) . С :1323. Неучленные объекты нефинансовых активов, выявленные припроведенни вявентаризаний активов, принимаются к бухгалтерекому учетепю вх справедливой стоимости, , АДЕН :13:23; Недостача денежных средств, денежных документов и другогоимущества. относитея на малернально-ответетвенных зин {отаетотвенныхх див).Ирн определенан размера ущерба, причиненного недостачами;  хашения и,

  

 

  

  
 

  
   
 

  

  

 

  

  

 

 

   

 

  

 

  



 

 

 

у. ахЗыНейзе я С

 
 



41

в восстановненыи пропущенного срока водачи заявления в СУД.0 взысканиизадолженности: ` г == г.зынесение судебным приставомоиспониителем постановления 0б окончанииисполнительного производстве и о возвращении эзыскатеню нополнительногодокумен, если с даты образования дебиторской задолженности пронею более пятилет, в снедующих случаях: ° и
размер. задолженности не превьшает размера требований к - должнику,установленного законодательством Росенйской Федеранни оо несостоятельнаста{бзикротстве) для возбуждения производства по делу а банкротстве;Судом возвращена звявление о признании нлалельника платежей банкротомили прекращено производство по’делу с банкротстве в связн с отеутетвнем средехв,достахочных для возмещения судебных расходов ни проведение ‘процедур,примевяемых в деле о банкролетве; —^ озавершение после отчетной даты судебного производства, в результатекоторого подтвержднется наличие (отсутствие) ва отчетную дату ‘обязательства,Чо которомуранее был определен резерю предстоящих расходов, и :завершение  носве озчетной даты процесса оформления измененийсущественных условий сделки, который был инициврован в отчетном периоде:завершение восле отчетной даты процесса. ^ оформлениягосулярстненной регистрации права собственности (права сператваногоувравнения), который был инициированв отчетномпериоде; .‘получение от страховой организации документа, ^(уточняющего) размер сракового  аозы

пронзоннавнему в отнегном перводе; _ . . .
получение информациа, указьзекидей на обесцененые акдату илн на меобходьмость корректировкн убытка от обпризнавного на отчетную дату; ое .получение информации об изменении после олчетнов ДаЬЕ кадастровыхоненох нефинансовыхактивов; ` С ` `определение после отчетной” дабы ФУммы активой и обязеченьсто,возникающих ары заершения текущего финвисового годе в соответотвияс жетным законодахельством Роденйской Федерации, распределением доходояНСТ) в обответотанис международными согваениями; о:обнаружение: пасле отчехной. даты, я0„1о даты принятия. (утверждения)Бухгалтерокой (финансовой) отчетности Главного. управления,оцибин в данныхбухгвятерского учета за сччетный нерноя

:

(периоль,  предшествукяниеотчезтному) в {или} ошабен, лопузенной при составленни ‘булгантерской(финансовой) отчетности, в зам числе по результатам проведення ‘камеральнойпроверки,

_

либо при  осуществленви внутреннего контроля

.

ведениябухгалтерского учета и составнения бу. твлтерской ({фиванойвой) отчетности,внутренного финансавого контроля и (или} внутреннего фикавсавого аудита,8 также явешнего внутреннего контроля. `14.4. При ваступленни события посне . отчетной дать.поллвержлающего  существованщие на отчетную дату  мозяйслвенныеусловия, в. которых Главное управление сено свою деятевьность, событияотражаются во синтетическом но аналитическом учете: заблюзантельными

 

  

  

   

 

аняннаннего
вия па страхов хчучаю,   

 

     
  

«воз ва отчетную

сценення эктивов.

  

  

 

  

 

 

  



42.

 

оборотами отчетного периода.Данные учетя отражаются в соответствующихформах отчетносхи субъекта учета с учетом событвй после отчетной С

 

ХУ. Порядок оргавизания а обеспечения
знутреннего финансового контроля

15.1. В целях соблюденоя установленного бюджетным закободателкствомРоссийской. Федерации и иными нормативными правовыми &регулирующими бюджетные правоотношения, поряцка составле:в предотаинення бухталтерской отчётности, ведения бухгалтерского уобеспечения сохранности активов, своевремевного выявления и предотвращенияовибок и нскажения информации, в также подготовки `и организация мерво повьпненаю эффективаоств (зкономностн и результатнаности}использованиябюджетных средств в Главном управлении организован звутренний Финансовыйконтроль, порждок осуществления, которого установлен “Положением овнутфевнемфинансовом контроле». `15.2. Основными задачами знутреннего: финавсавого контроля явазютекуправление событиями, вегативно злияющими.. на выповнение” сввутреннихбеюджезеых пронелур (бюджетными рисками .оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений бухгалтерскогозаконодательства. Росонйской Федерации и. нных вормативных правовыхрегулирующих. бюдж правоотношения, а. также
олжностных оли, . негативно влияющих на осунадмивистраторами {администраторами} и „получателямыбюджетных полномочий и {влн) эффектавность использования бхзлжетных сриовышшение экономности и результативности вопользования. бюззредетв путем принятия н резлизации решений по резфинансового контроля, 7 . .‚ 133. Ответственность ‘за ‘организацию в осуществление ‘инутреннегофинансового контроля возлагается на начальника ФО. :

15,43. Внутренний финансовый контроль осуществляется  воемидояжностиыми лицами Главного управления, уполномоченными ва-обуществлениеопераций (действий. по формированию документов, _ необходвмых длЯвыполнения внутренних бюджелных процедур}.в внде вепрерывного.процесса,< применением. организационных  мев, методик, ноле евий» инотрукций,способами, формами

о

5 методами, установленными _ законодатеньствомРоссийской Федерация и. пыами норматавными правовыми актами{Бухгалтерский кодекс Российской Федеран паслановдение ПравительстваРосснйской` Федерации ото ПОЗ№ СЗ $08 утвер Яосущесталення

^

главными

.

распорялятелями {распорядит
федеральнога бюджета, главными администраторами

^

(эдминнстратораяЗохолев федерального бюджета, = главными. администраторами(заминистресорами) — истозников финанснрования дефицита федеральногобюджета внутревнего  финанеового- контрозя и  ввутреннего. финансовогоаудита»; методические

°

рехоменданин по осуществлению: внутреннего
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Фиввасового контроля, утвержденные Зриказом Министерстви: финансовРоссийской Федерации ох 7.09.2016.№358. ` В15.5, Внутренний финансовый. контроль осуществляется” в.соответствии© утвержденной «Картой внутреннего финансового контроля».той.Формирование актуализация) каре внутреннего финансового контроляосуществляется начальниками отруктурных подразделений Гнавного- управления,ответственнымиза-организацию н выполнение внутренних бюджетных зронелур-не реже одного раза в год (до назвла очередного финансового года). - .155.  Резульлаты внутреннего финансового контроля - отражаются8 «Журнане учета результатов внутреннего финансовогоконтроля» ежемесячно.Ежеквартально и ежегоднопо результатам внутреннего финансоваго ковтначальниками структурных подразделений Главного управления, ответственнымиза орханизациюи выполненне внутренних бюджетных зропедур составячется отчет,и подводятся итоги. . . о о137. > Пра пранятни ралений по итогам рассмотрения результатоввнутреннего финансового ховтвеля Учитывается ниформавия, указанная. вактизакнючениях, представленияхи прединсаниях о органов. тосударохвенногофинансового контроля и отчетах знутреннегофинансового зудита.

 

  
 

  

 

  

ХУТ Бухгалтерская отаетность

 

16.1. Бухе усерская отчетность составляется “и ПредоставляетсяВ сеответотвни требовонияыи Федерального. стандарте бухгалтерского узетадля орханизаций государственного сектора  «фелоставление бухгаляерскойфинансовой} отчетносхи», утвержденного приказом Минфине Россинот 30122016№2605 {палее > Стандарт «Препоставление отчетвости» № 260: Ваниямиинструкция о порядке составления, представления годовой, ква я месячнойсичетности ‘обл исполнении бюджетов - Вухга, ‹ мы” РоссийскойЗедерации, утвержденной ариказом Министра финансов Российской Федерации9т 28.1220№ 19а, . . о162. Бухгалтерская отчетность составляется На основе данныхГлавной квйги и других регистров бухгалтерского учета, установленныхзахонодательством Российской Фе ерацин, с этельным проведеннем сверкиоборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотамнои остаткамино регистрам оннхетического учета. , .. №3, Бужхалтерския отчетность предослваляется в ФЭД.Мв уставовленные сроки отчетность, утвержденные МЧС России.

 

       

 

 

  
    

   
    

 

 ЧС России

ХУИ, Изменение Нолнтики

  Е.Б; Пояожение применяется п ДОВательно ИЗ ГОДА Я РОД.17.3.

.

Ичменение Положения зронзводвтся в слечаях: .изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете,нормативных празавых актов, регулиружащих. ведение бухтайтерекого уи составление бухгантерской (финансовой) отчетности; °
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Повложенне №1
к Положению об Учетной политике

Гнавного узравения
МЧСРоссив па Смоленской области

 

Нетнаовые формы первичных узетных документов,
примевяемых для бюджетного учета

в Главном управления МЧС Россвн по Смоленской области

 

Акт оцевнкн

вефинан:

 ционная карта
ческого с05

 

 

 

 

   Заместитель начальника фиманесво-экономического отдела-
заместитель главного бухувлтера =.

{ ..
вевнолковных внутренней службы М; НА. Гуковаы?



Приложенне №2
к Положению об Узерной политике

Главного управления
МЧС России по Смоленской обл:
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сжемесячно до

| числа месява,
$ едет за

< ЕЕ Проверяе

бухгалтер финансово

 

зкономизеским
слелом  

 

   
 

    

 
       



#0

  

 

  кемесячно до 9

числа месяц,
за

    

  

  

 

   

  

 

Обработка
документа

до 10 
{ СлеДунЯНего

зечетным

негорни ФО

чНена мес, |

 

 

 

финавсаво-
экономическим
отделом

 

 

  

 

    После обревзизонания |

  

` Оправлательные
документы
оДшивакусся в де:
«Журнал операций с

ЗнымЫ

  

 

 

  
   
 

ДОкУмЕНТа экземиляров

 

: ‚безнал
} | денежными
| | срелствами за
| | месвы 20 г.

Вывнека из линевого счета в УФК по С
Создание | Количество 1

   

во Смола

 

области
 

 

таетотвенный

ылнску
  

Й областы  
   

 

нь УФК ао |
  Усвознизевь УЗЖа

 

Ответственный  

дВЯ 

 

        

 

Проверка Ответственный
\ документа з8 проверку

    
 

 

сазернения!

  

   

   
  

  Правепнется
фивансаво-
экономаческим
отделом

   



   

  

 

 

: представления

 

„рок исназненяя

Кто исполняет

    

 

Срок исполнения

 

архив

 

 

Са к испаннення

 

Зкономис

категории ФЭО

з Кто исполаяет

ощего

  

дня |
совершения

позднее

ЗЕЯ

 

  
 Количес
кземиляров

  

  

    
 

{ финавсово-

 
  

  

    

 

   

 

   
Обрабатыеается

эковомическам

 

ПОМ

ДВЦВЗОГО СЧЕТА В

{ УФК по Смоленской
: области
золвивазотся в дело

«Журная оперзынй с

| безвзличвымв

денежными
средствами за
месяи26г.

рузотся,

Оформл
финансово
эконом:

 

  
      

     
   

  

  
   

  

    

       



 

| Проверка
документа

 

документа

  

 

    
    

 

 УФЗО-гвзаный| Ответственный
: злтер| за проверку

: Кем

представяяется

документ
проверку

Пюряяс
предотвянення

 

вместе ©

оираядательне

втаме,

послуживнними

спованием

   

  

  

  
    

    

      

ция!

 

фивансово-
     

  

 

Хх исполнения

 

мере

  Кто исполняет

  

 

: Передач

арх

Срак нололвевия|

  
  

 

Кто исполняе

  
 

{| Создание

документа 
   

Срок исполнения

 

едения о орина

олачество

экземпляров

    
 Ответствевный
за выписку  бухгалтер _
 

    

   финансово 
  

 

   

  

 

  

 

 экономизеским
{ с

 

  

 

  
   

  ЗаЯВКЫ 58 КАРСОВЫЙ

ПВСХОД ПОДНЬУИВВКУЕСЯ.  
операций ©
безналичными
денежными
ср

 

 

    

 

   

 

коническим
лалом     

   

 

   и
м
я



    

Проверь

документа

: Передаза

г архие

 8

 

| Ответственный

  

   

  

   
   
       

    
тветотвенный

за оформление

 

за неполнение

за проверку

 

   

  

  

  

    

      

зкономист

хатегорни

    

 

   

 Эковоминст
категорин

"дувий

$20

‹ необходимости

дней
д

зечение 2

1

Фэ0:
ведущий экономист
=

ФЭ0;*

эковомист

$

  

  

   

 

  
Проверяется

фанансово-
экономическим
охлелом
 

представления

| боле

     

 

чиестичель

змеасте

790)

заавого бухсантера} |
 

  

 

оправдатеньными

| документами,

чослуживив

основанием

привятня

 

ля  

   

 

 

   
 

к нстоинения

© иеполняет

 после

исполненного

казеговни
ведущий
О

слалуняцега

нот

| категории
ведущий экономист
$30

 

ФЗ

экономист

СН

ня |

получения |

230:

 

  
   

   
Затывается |

финансовое |
зкономическим |
отделом —   

  

 

      



   

  

 

   

 

  

н
е

$

  

 

  
  

здание

кУменти

Колнчество

зиземпляров
  

Сведения о

привятом
етвом

   

 воднниваются в дело |
| «ОКурная операний

 

санкиисннироваеио
‚месяц   
 

 

За выпнску
  Ответственный

за оформление
| Ответотвенный  
за исполнение   

г}
| фиваневсво-
| экономвческим

ОООотлелом
ТН

  

  

 

эковомноТ |

 

 

  
  

 

Проверка

{ документа

 

п
р
и
м

 

  

 

Срок исполизивя

| Ответственный

за проверку

предетваняется
документ на

проверку

ГЯюряжак

зедетавления

  

  

 

 

   

Бжезневно по
эмости

| НФООстлавный

‚бухгалтер

мере

   

  
   
 

 
вместе

правлахельными

| освованнем
| полученвя нализвых
| девежных
ведомости,
авансовые

средетх

отчеты и

ди|

 

Проверяется
финавосво-

экономическим
| отделом
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Обработка о Нсвояняе Вед экономист Обрабатывается
документа

экреюмиЗеским    следунинега |
после получения |

зыпноки с лицевого|
счета из УФК по
ононской области

зковомист

 

 

    
   
   

 

   

 

   
: Ве

 

редача #!:  

Заявки нап ]

налнаных денег |
поршиваются в |

|

 

дело «Журнал

операций с
безналичными

| денежными
средствами за
месян 20г.

| | нумеруются.

Журнал оверванй расчетас подотченоими ливами
` Количество 1 Офармивется
 экземиляров | финансова-
| | зковомическим

ое

  
Создание
документа

 

  

 

   

     

       
     

  

Ответственный

 

| Бухгалтер 1

категории ФЭО
 

    
 

Проверка
документа.

 

: Проверчется
фиванеово-
экономическим

ом

     



 

 

 

   

 

   

 
  

 

документ На ` | ” |
проверку
Порядок Предетавняе |
представления вместе с

 

оправдательными

следующего

 

  

 

ОО отчета
Обработка Кто всполняет Бухта бра

документа категории ФО финансово-

экономическим
отделом

  
рок исполнения бжемесячно до 10:

числа месяца,|
оледующеге за}
ичехным :

Бухгалтер 1:
эгории ФО

После обрев

    

  

   
  

  

Передача в! Кто исполняет

ране   

 

эк испоннени
  

   | | документы
| : |  подшиваюися в дено
| | | «Журнал операций

расчетов с
подотчетными
ливамиза
месян2

 

        

   

 

    Создание Количество 1 Офор |
документа зкземаляров волотЗ

 

 

Оветствавеный
} за выноку

Ответственный

     
     

    

 

Подотчетное ницо  

 

 

| Похотчехное лицо

при!

 

Проверка

оКУм 
   



 

   
   

   

  
  

     
     

 

рабо

 

документа

оставляется

Окумент

предоставления

тброк испоннения

 

 

ва

 

 

 

оправдательными
документами (прикх
на командировк
хомандировочное
удасловера вие, смета

атегорна Фо

Бжедневно по
необходимости
 

   

зокумента

 

то исполняет
 

 

 

Срок испозвения  
 

Бухтая ер

горвиФ
После обревизования

   

   

экономическия

эт

 

  

Обрабатывает
финансово-

экономическим

ся

  

  

 

Заявление на зыдечу

аванса подшиваются
в дело «Журнал

‹ операций по счету
«Касса за _
месны 20

  

 

 

 

оздание  : холнчество   
  хземпляров      

 Оформляется
подотчетвымиа
лицами

 

  
 

   

       

 
 



 

 

ОБоверка

документа

 

 

 

   

   

  

 

  
  
   

 

Кем
предотваляется

 
за проверку

документ

 

предоставления

Ответстзонный

 

` оформлении

`Предя 28;

: проездные

} документы

ракходы - в теченя

3-х дней и:

зазвравению из

комавдировки; при

      

        
   авансового отчета

текущие
хозяйственные,

вочтовые я!
телеграфные расходы|
{постоянные

подотчетные су
— в тезевие 1% дней

масле получения

 

   

  

 

вместе
оправлательными
документами (приказ
ва командировку.
хоманнировочное
востоверение, смета
„а командировку,

документы,
за

рожинание)
Ежедневна с 14 до 1?
часов
Ухгалтер 1

категория ФЗО

  

В авеню} ра

 

 
 

финансово»

экономическим

 

  

  

 

о

    

  

 

   

    

  

 

роверя   ся

к проверке

передается

сотрудником отнела

полотчетному лицу

 

Обрабатывается
фивансаво-
эковомвческим
‘отделом

 

  
  



   

 

 

     
 
  

   

  
  

   

Срок исполнения \$
воднирнотся в деле |

{урнал операций |

волотчетными

суммами 38

 

 
 

   
оформляется отлелом

документа едення и:

 

ест

38 ВЫПИСКУ
      

организации
контрактной работы!
(закупочной |
леячельносчи),

травления мс
| России па Смоленской

   

 

  

  

 

 

 

 

Начазьия
организаини
контракриезй
{Закувоче
деятельности),
управлення ме
Роесни по Смоленской

НИИ
Ответственный

за оформление      
  

   

 

  

работы

   

1

|
  

 

Стветотвенный

зв нополнение аргазизаи
контрактной работы!

{закупочной |

деятельности), :
узразленая мас
\Расони по Смаленоко

 

  

 

   

 

  

   
 

однезно ие мере:
веобходимемн пре!

„аленни договора
отделения

Срок вопол

 

         
  

     
    

  
венный

а пооверку

 

роверка.
документа

| Проверяется

юридическим
работы | обделевиея

дентельности),
увразления МЧС
 

  



   

 

 

  

 

11
| представления

презставляехтся

дозумент на

проверку

  

 

ОК,

 

  

  

   

ъзик отделения!

оревинуации

 

ковтрактной ^работы
{закупочной

сятельности), ]

иравлення МЧС |
Росени пе Смоленской

  

  
 

 

  
С рокиеволнення    

 

{ НеОбходимост

невно #0 ме

 

  

  

 

 

 

Обработка

документа

   

Срок восполнения

   
: управления мчс

 

| Обрабатывается
зорвдическим
отделением

  
   трактной работы

{закупочной
деятельности).

|

Ресени по Смоленской

  зо по мере

необходиман "рв

 

 

Передача а
| архив

    о исполннет  
орган
во от

Вин
контрактной работы

бахпочной

    

|

зрегистрированных в:

нае договоров 4.

тчетноств
   

 

     Оформля

финансово-
экономическим

 



    

зетственный    
    Зуций экономи

$30
 

венный

документа | за проверку

    

  

К.
предслвиняется

документ а

 

Жо вопо

документа

   

  

 

   
     
  
  
  

  

   
    

  

|

   
жедвевна во мерв :

необхолимоств при

 

Проверяется .
филансово- .
экономическим
‘отленом

 

  

Преде
вместе

&

 

финансово

экономическим
влом
 

 

  

вения

   По оковчанан, пос

обревизования

      

    
зя на  

 

омезнение блавков.
  

 

  

  

Количество

экземиляров   
       

   
  

   

 

Зформияется

финансово-
экономическим
отделом 

 

  
  >
Ведущий

НФОС-гаавный
хате

эковомаст|
  

$Фэо 

   

 

| Ответственный
за нополнение ‚ Педужий экономист   $30
  

   



 

    

  

Проверв
фананеаво-

экономвческим

 

    

 

 

   

  

` Ведущий
ЗО

зон  
  редставаяется

окумент

| проверку |
Порядок

 

 

  

представлевия  
 

нано по мере
необходимости пра
ковершенин

      
   

Обрабелка
документа

 
 

с| Обрабатывается
финансовое

экономическим

   
     
 

   Перенача в |Кто испонычет
архив
 

Срок иолонения |
 

    
 

| Создание |
документа   финансово-

экономическим
‘отнелом    

 

      

  

 

   

 

 

 

 
  

этотвенный

оформление
| Ответственный
за исполнение.
Спок исполнения

  

 

 

  Но вотечении срак

хранения
использования) и

И . | обревизования
Проверка | Ответствевный | Предеелатель
скумевта

|

запроверку ‚| комиссия

   
 

     



  

  

   

 

представляется
| документ

проверку
Поряво
реле

 

  

  

    

 

Срок непоннения |

| Кее неполняех

    

  
  эставлению акта

синсанию бланков |

строгой отчетности
  

   

 

 

- При

 

Кем

 

 1Срок исполнен Я

Инвсвтаризанионыйя онись {

__ отчетности 

 

спнсанин
Зланков строгой

отчетности.

 

м комнссни по
свнсанню бланков
строгой отчетности

 

   

   

брабатывае

хомнесней но

снисанию бланков
строгойотчетности

 

 

 

Коничестве
экземиларов

 

Ответствочи

твенный

за исполнение

за проверку

 

представляется
документ

евепну
  зроведения

нае

 

  тель ВЖК

  

  
 

 Оформияется
: ФИНАНСОВО

| экономическим
о

 

Проверяется

зредседателе
авутревней

  

проверочной
комиссин
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   авления |после проведения!
_ звентарвзацие

| Срок асполнения | Согласно
| | установленным

срокам проведения {

ивзентариза |

    
 

  

  

   Обработка. Ведущий Обрабатываехтся
документа Фо финансово

   

ЗкоНомнческим

  

  

   

    

При состав;
 

   

  

 

После обревазов

‘завнаякнига
  
 

  

   

    
   

 

  

1 Оформляется |
документи | экземпляров | фивансово- |

| { экономическим |

 

лам

 

Ответственный

за вычнску

     
  

     

  
главный

ргантер .
Ведувий эконо»
 

 

     СЯЗЕЕНО

  

 

  

 

  

  

 

 

числа
следующего

|. — отчетным —
Ответственный

|

Ведущий Проверяется

 

документа

|

за проверку $30 | финансово»
овозНческИия

 

Кем

представяяется
документ на

 

 

  
    

  
  

Порядок >

предстнеления вместе с журналами

оцераций |.
месячное до {0

месяца,

 

Срок исполнени:
   
 

    
   

 

   



 

 

  

 

 

 

   

  

   Обработка | Кто исполняех `Ведущяй зкономнет

|

Обрабатывается
документа {ФЗО | Финансово

Передача з ]

  

  

Бжема
  

числа месяца,

2:едиято за

     хономическим
  

  

сячно до 10

 
 

Создание

документа
оничестао

экзамилярав

 

Еся

 

| чненами
инвентаризационной

комнеснн_ 
Онветотвевный

за выласку

    

  Осветехвенный

 

за проверку

   
устану

р

кОмИОСИЯ

‘срокам проведения

 

   
 

взенным

 

   

  

 

 

| ннвоятаразациа О
НФЗСНенавны \ Проверяется
бухгалтер финансово-

   
экоНОмическнм

 

 

 
Кем

представляется

ДОкКУМеТ на

проверку

Предеедатель
: ынвентаризационной
комиссия

 

|

 

Порянок
|‚ Представления

  

  

 
есле

зедотааняется

ариза

  

проведения
уни

 

 

 

    
 

| инвену

  

  
    

 

  
  

| установленным
| ‘срокам проведения!

. ____ Иавент |
Обработка | Кто вополняехе

 

„Зовумента
  

   



      

 

   
 

| Передача в

архна
 

документа     эвземаляров

 

 
Ответственный

‚за выпу

 
   
   предохавняется

рок исполнения| Сагласно

       

 

   

 

  

  

ЕЗбсеяавный

документ на

   усчановленнымх  

 

  ационная

  
ри

| овись остатков на
| счетах учета
| денежных средстве
| поднхивается а дело

«Ивнвевтаризация

|

^

 

    

   
членами

инвевтарнзанионной |

   

  
установленным
срокам проведения |

  Праверяется

иванеово-

  

     

Зредседа

чвентарозационной
хамиессив

     

     



  

    
   
  
  

 

Кто нснолняе

| срокам

 

аз:  

 

ризацни

проведения!

 

       

 

Ведущий брабатывается
знениалистксперт |финансовое
о экономическим

 

  
  

 

    

 

Чередачи
рхни
 

Срок исполнения

8  

  

срокам

 

 

  

Согласно

устано

 

  

   

   

 

 

   

  вентаризациоме
Годись расчетов с
: покупателями,
остазшиками в

прочими
дебиторами и
кредиторами

‹ подииеаетоя вл
: «Инвентаризания за

 

  
  

   

  
 

 

Созиаине
документе

 

   

  

   

 
 

Ответотвенный
за вызиску

 

  

28г».

| нумеруются
ътатаминвентаризация       

 

чненами

навентаризационной

  
Чроверка
окумента

 

Сузетственны
за проверку 
  

  

| уставовлевным

срокам

 

    

 

 проведення

Проверяется
| фанавсово-

омеческим

  

 

 

—

 

 

| Кем
редста

 

  
 



Окумент на!
 

«нссни
  

 

         
  

   

проверку
Порядок | Представлен

| представления | после

вновленным

срокам проведения

  

  

 

  иепалняе

  

   докуме ‘спепналиюст. эксперт

|

финамсово-
| $Э0 зкомомическам

НИ . эдевом  
  

 

Срок исполнения Согласно

   

 

  с : у 8: Е ь Е

инвентаризации
` подрзнваетоя в дело
| <ваентаризация за  

  
   
Журнал 03 ФУ начиелений и пост паенн 88а дохоя фелеральнохе

 

    

 

Количество

| документа экаемиляров |
| подразделениями,

| наделенными
полномочр
админиотрированию |
доходов в.
установленном
порядке

    

  

Ответственный

| за вылнску
ява.

| отвенные за
| ведение учета по
зяминистрированию

доходов.
анный |Долиностные

   
 

 

 
 

     



       

документа

 

   

 

  
захсхвенный За

зедение учета по

админитрарованию

  

  
    

нмивистрированию

ооов.  

   
    

Ответственный | два,
за исполнение | ответственные за

‘ веденне учета по

  

я
«<до

месяца,

за

этственный

за проверку зруктурных

подразделе
отяехолвени
«денне учета.

  3

по

 

    

сумее

 

   

 

представляется
документ на| ведевие учета по!
вроверку эдминистрированию
_ ___ Зоходов _ с
Поранок Преодотавляется
представления вместе с

хэнравлатезьнымн

  
   

     

  

  

  

 

  

 

  
   

  

 

: Проверяется

   

  

   

 

отруктурвыми
подразиеленнями,

по
инистрараваяню |

ходов в:

тановлемном

  

  
  

 

Обработка
документа

 

 
рок испознения Вжечасячно до 3

ЧиСлЛЬ мосяйа,

оледуюиеога за

отчетным

Же исполняет

 

ЗО

жемес4но

   

й

мес   
 

    

   
 

 

Обрабатывае
финансово
экономическим

 
   



     

     

   

 

документа

   

за выииску 
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ответетвенные

ведение учета

замнистрированию

 

:

 

  
  

  

Ио ООН

зетотвенные за

едение  узета по

эдмнннотрированию

 

двца,

за

по |

 

   

  

   

:остумвенийв оюджет о воз рате носу

  

   

 

Оформляется

структурными
подразделениями,
ваделенными |
полномочиями —по
эдмивистрированию
докодов в
установленном

| ворядке

  

 

 

 

 

  

Проверка
документа

 

  

  

Ответственный
за исполнение

Срок исполнения|

   
Этветственный -
проверку

    

  

   
  

| чи

дов

енные

учета

В } за

зедение во

эвмивястрираванию

доходов. 

во

месяца,

За

 

емесячно

  

следукянего

Е  < аым

Начальники

структурных

 

 водразделений,
отвезохвенных

ведение учета

аяманистраровавию

дохолов

за:

зостные
 

 

Урвечственный нба,
| за оформление | за:
| | чета по!
| | адманнотрированию |

  

   

по!

Ви:

   

верястся
струхурвыма
одразлененнямы,

задененными
позномочиями —по
администрированию
походов в!
установленном

 
    

   



 

 
представляется      за |

   

 

   

  

 

  представления

 

зправлательными
документами,

| подтверждакяиими

` необходимость
возврат

  

    
  

  
   

  

 

 

рак непоннения
 

  

‹ документ на ведение учета по
{| роверку ‚ администрированню

——— а —
Порядок |

   

     

   
  

    

  

 

 
   ГПередачав | Кто ис

архив спевиалист-вкоперт
ФО
После обр

 

   

 

ИЗОНУЗЯНЯСрок исполнения|

  

 

 

___Занека на возврат—
     {Че

экземин,     

 

донумента

 

  

 

 

 

  

 

| экономическим

| чисна месяца,
| | следувущего
| ООН ОИ | отчетны ООО .
| Обработка

|

Кто исполняет Ведущий Эбрабатьывается |
‚ документа ‹ специалиотоксперт

|

финавсово-
| 230 экономическим,

и. ИИ отАелом 4
Срок невоннения | Ё |

числа месяна, .
следующего за |

 

Решение

алмниистратора
хожтуннений в

бюлжех о возврате
ностужнений

водшиванурсяв дело
«Журнал по прочвм

операжиямза
месяц 20

Нумер

 

  

Г,
 

    

 

Оформлается
фанансово-

    
 

    



        

 

 

Ответственный
за исполнение

 

Пооверк
документа

Срок исполнения

    схвенный
роверку

 

9$

зан
 

документ

проверку

на

  

 

га рабо
документа

  Передача в

архив

Перядо

представления

  

      

   

велужнй

специалиех сэкопер

Фэа
   

ЗС»

 

ФЗ,
спенналист
Фо

 

свециазист
Фо

экеверт

зместе

администратора

$ решением

 поступлений

бюджет ©

посту

в
возврате

     

 

Зедуний экономист

РО, Ведущий
специалист сэионерт

зедущий!

спениалист -экоперт!

   

  

    

 

     

  

 

Кто исполняет

  

оннення

 

 

   

есячи

числа месяыя,
снелующего за
четным

Ведущий экономист

ФЭС Ведушей

 

сиеынчалист -экоперт
$30
После обр

 

  

  

изовавия  
     

  
     

  

   
     

  

Проверяется

финансово
эковомыческим

 

 

финансово
экономическим

Заявки на возводт
подитивазотся в лено
«Журнал но прожим

 

 операциям за _

   



 

3 >

ление об уточнении1ва даапринадлежности Ёватежа
Количесть Офорылнется
`экземиляров Вывансово-

кономическим

   

  
 

    документа   
   

 

ОтветственЕ

|за выинкску
| Ответственный

а оформление ведущий .
| ‘ специалист зокоперт! :

‚Фэ0

   

  

 

  

    

 

   

  
  

 

    Ответотвенныйза Вед ковамист
исполнение ЗО, ПЗедущий

 

егцналист сэкоперт

  
          

 

Проверка Ответоненный

 

        

  

   

 

 
Проверяется |

документи

|

за проверку финансово |
экономическим

— ОИ ‘отнезом —_ 1
Кем тЩиЙ эковомист |

| ' предетавляется , Ведущий| |
| | документ на сиециаяиот -окоперт.

  
   | Порялак ПредставляеНоя.

представления

|

вместе с письмом на

    
      

   

 

    
   

  

`

Обрабовка `Ведущий Обрабатывается
документа | ФО, #. Финансовое

экономическим
отделом   

 

      

 
    
   

    
    

  

Ежемесячно до 5 |
числа меслиа, |
следукивего за

—. И оченым О |
Передача в, Ктопополняет | Ведущий экономист |
 аохив | Фь велувий| :

`специанист эксперт. |

 

+30.
 

 

   
 

 



  

  

не = -
| принадлежности
платежа    
«Журнал по прочим
операциям

| месях 20
   

    

  

нолвенннну рабринойя
Журнал онераний расчетовпо денежному дов

ил

  

    
   

чество

эжземиляров

  

документа | фезаанрово-

|\ экономическим

 

 

за оформление

(|

ФЭО, хлавный
 специалист-эксверт
30, бухгавчер 1!

горн ФО
ивспектор
славный|

Сэкстерт

     

    

 

  

  

  

 

| Ответственный

за исполнение

| подиваются в дено |

  

  

 

 

   

  

   
  

де 5

месяца,

 

 
Правер Проверяется

 

   

  
    

 
 

 
 

 

зиравдательными  
 

 

дакумента

|

за проверку финансово- :
| зковомическим |

__ —___ ___ _ ‘отделом |
Кем | Старяний  инсвектор
предехавияетея | ЗО, гвазный
документ нз

|

специ “экспорт
проверку $30, бухгалтер 1

| ` категорив ФЭО_ —_.
Представляется

| эместе

     



  го нейоННЯет

 

: чвела
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сзедукицего

отчеНМ   

    

  

 

   за:

Е отлелом

98брабатывае

} |финансово.

экономическим

  
  

 

  

 

 

   

 

 
 

    

во 1$ |
месяца, |

за |

инспектор |
гназнах |

‘рок исвазнення звдательные  | документы
поднхиватся я зело
«Журнал операций
расчетов но
денежному

ДОВОЛЬСтВиК, .

 зарвбосной плате и
ет рыза
месяы 2 г.

нумерукя

 
   

 

5. 
“Табель учета опель:зовананя рабочего зремени и

влАты
раючета заработной

 
т:   

 
| документа

  

  

  

 

| Ковичество
экземизяров

  твенный
а вывиску

отвенный
а оформление

тт

 

Руководитель

структурного
одраздел

   

|
|

Эформнается
структурными

| полразлелениями    4

  

  Снветотвенный

за исполнение
  

  

ктурного
зделевх

 

  
 

 
 

Срок иснолнения
     
 

месячно

зисяв.

 

с

   

     



  

35

 

  

  КУЗенТА
Ответственный

за проверку

  

„тарзний инспектор

   

 

ФО, хлваный
опецианист-акоперт

| ФО, велуший
| снециалисто хеверт
ОСЬ
бухгалтер
бухзятер

Проверяется
финансово
экономическим
отделом

 

 

   

 

  

п КОРЕИ,

  

 

    

„рак ноползения  
  

 

  

` представляется уководнтель
документ на! структурвого

|проверку полразделения |
Порядок Представляется с
представ воднисью

| руковонитеня
структурвого

 

 

 

   
  Кто исполняет

 

рок исхолаення |

корн $

  
 

 

  

  

     

 

3
уточненные де @&

чнона  следужнцего
меява

| | Стазнинй инспектор Обрабатьввается
документа | $30, тлавный| фиванрово-

| : специзлистезксверт

|

экономическим
: `ФЭО, зедущий

|

отделом
специалистокснерт |
Фэо, зедущий
бухгалтер э0,
бухгалтер 1

   

4 

  Срок исполнения  
  

абеля учета
использованая
рабочего времена и
расчета заработной
златы позезиваютс 
  

 

  

  

   



  
Г операц # расчетов.
| но девежному
} ДОВОЛЬстВию, |

заработной плате за |
12 огл, {

ау ружотся,
тавленив

   

      
   

  

  

  

 

     

   

 

    

„оздаг

документа

  

  
ственный

за оформнение   славный |
спениалистэкоперт
ФЭО,

  

сперт
ФО, вел
буххгазтер

  

  
   
      

  

    

     

  

    

 

    

  

вс
гнаваый

 

| за нополнение

 

   
      

  

    

 

| | специалистокоиерт
| |230, ведулинй
| | специзлистежеверт
| Фо, ведузинй

бухгалтер Фо,
бухгалтер   Ежедневно при
редоставления

отпуска, увольнени
  

 

  

 

     

    

Ответственный

за проверку

     

      
  

НФЗО-тлавный
бухгалтер

   оверяется
Финансово-
экономическим
с м      

      
  

   
    
  

    

Кем
     

  
„таран инспектор

     поедотавяяетоя 53, главны

документ ва специанист-эконерт
$

 



   

 

Парялок

  
. еоволерт

ФО, ведуинй
бухгалтер ФСь
бухгалтер 1

тегорин ФО

‘дотавяяется  

  

   
 

   
 

 

  

     

 

аредставления

(|

вместе с карточкой
ОИ Е а _

Срок исполнения невяо ие мере!
____ необходимаети ООН

Образботка {Кто неволняет | Старший инспектор эбрабазнваетея
документа $Э0, главный фивансово-

| специазист-аконерт | экономическим |
о, ведуший отделом |
свециалистэкоперт
о, ведущий

 

 
 

  

бухгратр, бухгалтер

жедневна по

главный

ченналист-эковерт
30. Е

 

тер
бухгалтер ®

_ кезегорни ФО —

 

  
  

 

  

   

   

 

 

 

  

 

Ср в исполнения

    

  

 

  

  

   

  

  

“Расчетево-илитеж

Посде обревизования

 

  

  

 

сжа-расчет об
нечиславия

среднего заработка |
при предостваления |
олуска, увольнении |
и пр. случаях
подзивавютсяв дело
«Картозив-справки
за 20 гьио

©тр;
 

 

Кооличество

 

т

   



 

  

| ЗавывНскУ
| Ответственный

а оформление

       
    

 

  

зратай

ФО, главный |

   
    

  

зецинлист-эксперт
Зо, ведуний

 

спенналист-оконерт
$30 ведуанай  

   

 

нтер
бухгалчер

     

  
   

 

    
Ответотвенный (С |

за исполнение ЗЕ, тЕвный

сиенналистэкоперт
$30, ведущий
сненналнстокснейт

      

 

ведущий
хер, бухгалтер

  

  

   

чвевно но
ходнмоХ

НФ’УО-хвавный

 

   
 

    зверка Ответственный 
    
   

 

 

‘ документа | за проверку | бухгалтер фивансаво-
: | | экономическим

. ОНИ05 — отделом
Кем Старший инспектор
аредставляетоя ФО, казаный |

 

  
документ на  специанист-окснерт
проверку С ведуший

специанист-экоперт
Фэ0, ведущий

бухгалтер Фо,

1

орянок
прелставиения вместе с карточкой

зацевого счета_
сжедвевна во мере

    

     прок исполнения

 

    

   

 

       

 

Обработка |Кто исповняет

    

 

 анспектор Обраба
: документа гзанный финансово
| _ налнотоноперт| экономиче    
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зедуший отделом |
енналист-окоперт

ведищий

тер $30,    

 

  

Ежемесячно со!
срокам выплаты
денежного
ДОвОЛЬСТВНЯ 8

абочной пнаты|

униий  пнопектор

Зо, главный

спениалносоксперт |

   

 

  
 

 

    

 

  

Зередача в! Кто исполняет
| архив

    

 

: ЗО, велукинй
| | специаниосэкоперт |

ФО, зедущий |
бухгалтер Фэо, |
$; эр } |

И | категорииФЗО
позневия

|

После обревизования

|

Расчетно-влатежная
ведомость
водтиивается я дело
«Журнал опержиий

расчетов по
денежному
довольствию,

` заработной плате за
___мееянгл

 

 

  

 

    
  

 

   

 

__Кврхочка  справкй   = и
Количество 1 Оформияется |

документа  экземиляров финансоно- |
экономическим ВЕОм 4

| Ответственный | НФЭО-тлавный
беухганть

   

   

  

   
Стардивй  внопектор.
ФЗ, тлавный  специалисгоксверт
Г, ведущий

налнот-экснерт          
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Ответолвенный стараний инспектор т”
за исполнение | ФЭО, разавый

специалист-экоперт
:ФЭО, ведущий  
  

  

   
ецнаннст-экоперт
Фо, ведуши

| бухгалтер ФЗО, :
г     |

|
   

   

   

  
  

 

    
Срок исп Вжемесячно при

зачнеления
вежхюох

довольствия н
о | зарабосной инаты НА

Ответственный Проверяется |
за проверку финавссво-

 

экОНОмчичЧеским  

    

р инспектор
ЗО, главный

специазиотоконерт
<, велузхн:

свециалист-экоперт
220, ведулиий

бухгалтер Фэо,
5 нтер }
казегории ФЭО
Представляется
эместе с перевувымв
учетными

нтами
`учказамантл}
жемесячно при
начислении
енежного

довольствия

 

    

    
 

   одетавляется
документ на
проверку

   
  

 

  

Порядок
представления

 

|
|

   

 

   

 

  

  

 

  

     

Срок исполнения

 

  
   | Кто исполняет | Стари

$30,
сненналист-экснерт
ФЭ0, ведущий
специазист-ожсперт

$30, зедувий

  

   

 

финансово-

кономичесним
делом

   
 



 

  

 

  

 

    

|} бухгантер

: бухгавтей

  

 

    
 

УЖ

 

чесячно

 

  

     

   

вачисленни
| денежного
| довоньствия я

И заработной платы _
Передача в з аиний  инонектор
| архив #0, главный
. специалист-акспер
| Фо, ведущий
| свециалистоэкоперт

ое ведужий

бухгалтер $Фэо.

 

  

   

  
счета подизавается в
ло «Карточка —

вка за 20гм,

аеру
  

 

 

   

     ЧЕТВ

экземнляров
   

фвжансово-
экономическим
отденом

    
НФЭС-главный

завыпноку |бужталтер
Ответственный Стамыий висиектор
за оформление ФЗ, дувтнй

спениали
Фо

уаинй инспектор

зодущий

  

   
  

  

  

 

  
  

   

|

 

  
Проверяется

финансово
экономическим

  

    

п
т
и
и
т
и
т
и
н
и
й

бухгалтер  
 

 



 

  

  

  

 

  

 

   

 

   

 

  
Кем

 

    

    

аризий инспектор
‹ представляется

|

ФЭО, ведущий
` докумевл ва. спепнанистоконерх
проверку 130 —

Порядок { Прелетавияется
| представления | вместе с корточкой

   

 

  

  

 

Срок исполнения

 

  
  

Обработка

|

Кто исполняет

|

Старший инспектор
документа Фо, зедущни Финансово“

снецианиетокснерт

|

экономическим

 

пра
золученни его
воевнослуннним,   
    

 

   

 

  

Создание

декумента
оличество

экземпляров       
   

 

  
   

  

Отаетстве
зв офора

нонекто
ФЭ0, славный
саецвалистэкоперт

      

       

 

 
 

   

  
   
  

Фа, ведущнй | |
зпецнаннотэксйерт | |
$30, велознай|
бухтаитер $30, ‚

| бухгалтер р |

И-— „_азаорни$30 _ =
| Ответственный (Старший инспектор
| 38 исполнение | $20, главный |
| | спенналистукенерт | |
| `ФЭО, задуный| |
.  сденналестоксверт | |
| $30, ведущий |

 



 

 
   

| бухгемер $30, >
| бухгалтер 1
   

  

  

орни ФЗО
жеквартально
энена
ФЗО-гнавный
бухгантер

  

   
         

   

 

    

хвенный
за проверку

| Проверя.

документа

Ироверяетс;

{ фивансово-

экономическим

  

  
    

      
   слецналис

| представляется

|

эксперт ФО

     

документ ва |
___| проверку ва ОИ

Порядок В соответствии © |
прелставления порядком,

мановненным ПФ  

 

| РФ
7 о :
Срок ноподнения | Вжеквартально до 18

| нота месявя,|
|   

  

    

Обработка

 

 

 

 

  
  

Ко

бухгалтер —
: Старний  иненектор
$0, гявавый
спенианистокоперт
ФЭО, зелущший

  

     

  
    
  

 

  

 

 
  
  

    

снецналисгоксверт
| ФЭК ведущий
| бухгалтер #ЭО,

бухгантер
категории ФЭО  
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хтвенный

|

Старший  инснектор
за исполнение Фэо, главный

: специанистэкеверте
: ФС зелуний |
| | спенналист-экснерт |

$30, зедущь
бухгалтер ФЭСь
бухгалтер }

    
   

   
 

 

. _ . категорииФЭО И .
рок исполнения: Бжегодно

| де 31 марта чиола|
месяна - ЗНДФЛ,|
эжеквартаньно до 20

месяна

 

числа           Проверка Ответственный

|

НФЗО-тлавный
документа ‚ проверку хгантер ` финансово-  

‘ эковомаческим
отделом      Кем Старний инспектор

представяяется

|

ФО, славный

 

ациалнот-:  

  

КуЗЕНТЕ В кснерт

  
  

: ароверку "20, зедущий|
| спениалистаисверт |
$0, ведущий |
бухтантер ФЗО,
бухгалтер 1

| кзегораи #20  

  

 

 

Порядок  

 

Предоставляется в

оответстяни с!
порядком, |
устаковлевным |

|налоговым органом
Вжеговно
доз мата .
ИФНС РФ Обрабатыв

` ИФНС Российской
`Фелеранин_

: представления

  
    

   

 

 

 

Обработка
документ

   

  

Срок нопознения
    

 

Ета исполняет       
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Создание | Количество 2 Оформалется
документа

|

экаемпняров рынансово-
экономическим

от.
 

  

 

тветственный

за оформление

  
  

   

 

| ФЭО, ведущий
‚ снециалист-окенерт
: ведуший

ФЭО, |

 

ватер
арий  ивопектор
ФЮ,

зпецианиоркеперт
   

  

тер №

 

 

  

Ответственный
за исполнение

 

: спецналистокоперт

  

 

зист-экоперт
ведущий|

 

ХЭО, ведуший |
о $ФЗО,

1
эровни Ф

       

 

 

документа

 

   
за проверку

| Срок исполнения

светотненеыи

  

| бухгалтер

зчехне 3   

 

 
3

 

  финансово-кономическим
отделом

 

 

 

 

к

: документ
озерку

  

СЯ

НА

представняе“

  

Г опециалистокомерт

Старший  ннсвектор

 

сиениа:
ФО, велунине|

  

230, веду|
бухгалтер $0

бузхвятер 1

 

атегорниФО
 

  

  
Дорядок

зредставнения

 

вместе © карточкой:
| дВЦеВ

 

редотваняется  
   

счета

 
 

  
 

 

Срок и: 
 

 | В теченве 3-х дней с |
| момеви:

 

защения|

 

 И

   



  

 Обработка |

документа  

   
  

   

  

 

‚ организациями, в
| которые
предоставляются

__ сирваки
[ри получении _
рии  инснектор

ФЭ0, главный

  

      

 

|
‚ слецналист-онсперт

|
‚$30, ведущий |

^ ведуций|
тер ЗО,

атер } |

 

—__ ор.$$30. —___

 

  

  

  

 

   создание олНЧеСВО
документа | экзомаляров
       

финансово

экономическим

 

    

  

зный

  

Ответен ] |
за оформление | спемналистэксверт

Фо
Гзваны
 спецналистэксверт
{ФЭО . —
В течение 5-ти ды
зеред началом
проведення
инвентаризации| О о

тель | "Проверяется
председателем

управления МЧС| инвентарвзационно
Россив по

|

комносин

 

    Ответствевный
Г за исполнение

 

    

 

   

 

   

 

Проверка
документа | за проверку     

      

 

  -главный
бухгалтер

: Кем

 предотавняется
| документ ва
| пров

Порядок _

 

 
 

     
 

 

 



 

„| представления
Срок исполнения

_ свекн
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`В
сроки_

 

 

 

` ЗОКУМЕНТЕ  

| Кто вополняет

| Срок исполневия|

    

 Передача в
зрхив  

Кто исполняет

 

ох

злминистрасивной
работы

установленный

Инвевтаризационвяя онись {сличительная веломост

 

АКНЕ —

  

   

 

Е

ъ) зо нефинансовых
   

 

 

оздание

документа

 

Тя "7

{Количество

экземнлярав

 

| Ответственный

за выписку  

  

  

  

Оформаяется
финансово-

экономическим
делом

 

  

   те енный
за оформлевие

  
Ответственный
за исполнение 

 

   

| категорни ФЭО

‚ специазистоконерт

 

Главный 

 

        

 

Рак нснонненр

инвентаризаци:

хвенианиотксперт

$ФЗо, зелузай
бухгалтер #30,
бухгалтер 1:
хатегорниФО
В
становленныеу

приказом °!
праведения

 

ФЗо, ведущий
бухгалтер $ФЗо,
ухгалтер }

 

сроки, |

  

  
   

  

Ответственный

а проверку
}

Кем

ниетея |

  

на.

 

1 областв
главный

ухгалтер

   
5

 

  

   

 

 
  

 
 

Заместитель Проверяется
| начальника Главного

|

председатенем |
правнения МЧС| инвентаризационнай |

Россви по. комнссии |

   



  

 

ви .. -- пронер у.
Порядок
аредсзавленвя

  

    
      

 

ановленные

прикеом _ .
В срока,
становленные :

 

     | Срок исполнения

 

 

   
    

 

    

.. | праказом_ ИИОбработка

|

Кто исполняет Главный Обрабатывается
документа ` спецналист-экоперт

|

фивавсово-
:ФЗ0, ведущий экономическим
| бухгантев ФЗО,

|

отделом
| бухгалтер 1:

. о зегории ФО —.

 

 

 

Срек испоянения

|

В    
    
   Передаз то испалннем

  

архив пециалиот-эксиерт
Фо, ведуай
букгал: Зо,
бухгантер :

 

  

  

еторин ФЭО

После обревизоваани
   

 

{ Срок исполнения {
     

нвентаризационияя
| опись (сличительная |
ведомость} не

нефинансовым

активам
‹ подщивается в дело
“Инвентаризация за

120 г»,

вумеруюто

   

    
 

 

  
   

 

оново

экземаляров

  
  

  

-0 лание —

| докуме18
офор меня
 янвентаризанионной
комисси, |

  

   

   

  

 

таетотвенный

|

Инвенаризационная
| за выписк :

| Ответетвенный

   
           
    
 

вехстненный
за нополнение.

  

  

  

сроки, |
установленные

 

      

 



50

 

  

 

докумевта

 

| за проверку
  

провелений |
.— _. инвентаризации— __

Проверка | Ответственный Первый заместитель Проверяется
начальника { давиого

 

  
  

 

предоелатенем

 

  

представляется
} документ

 

  

   

  

на:

   

управления МЧС| инвентаризанаонной |
Россий по

|

комиссни
_.. Смоневской области ||

| Инвентаризациовная

 

комиссия

 

В

установленные
|приказом
В

сроки,

 

сроки,
установненные
ириказом

   

 

  

  

 

   

 

  

 

 

  

  

 
  

   „рок нололнення 
Обработка исполняет давный | Обрабатывается `
документа  специалиол-оксперт | финансово“

ФЗ, ведущей  эковомическим :
бухгалтер 230, | отлелом |
бухгалтер 1 |

—_ _ категорияФО ООО
Срок исполнения

|

В сроки,
тановленвые

Главный спериали

торт ФЭО

Чосле обро:азонан:Ея

    

  

 
 

  
расхожденийпо

 

  

резелетатам
вивентаризации
подвзивается

 

 

 

 
 

 

   

Ответственный
за вывиску
Ответственный

зение  

  
  

|Инвентаризанновная |
комиссия
Ведущий
снециази

    

| комиссне:

    

 

эформилется
анвентаризанаонной  

  
      

  



 

          
  

  

 

 

      
  
 

1530 о
Ив ризационная |з онесия. 1 и || | Срок нсполнения

|

В сроки, |
: установненные
: приказом о |

‹ проведении :. ОИ _ __| ива ОНИ:
Проверка Ответственный

|

Первый заместитель Проверяется
за проверку зачальника Главного председателем |

управления МЧС инвемтаризационной |
России по | комвесаи :____ |Смоленской обдали | —__. __

Кем Мивентаризационн
прелотавляется хамисеия

 

 

ТВ  

 

 

 

предотванених установленные
ИИ И ‚приказом _ ООНСрок нополнения

|

В сроки,  

  

тамовиенные

прыхазом          

  

  

  

  

 

   

Обработка полях т Обрабатываетсядокумента специалист финансовое
$3, ведущий зкономич

‚ бухгантер ФО,

|

отделом
бухгалтер 1

д _. | казегории ФЭО | _.

 

 
  
Срок исполнения

 

|"бо асполизет

  

        

 

     
 

| — Срок исполнения Азы о результатах
|

назевтаризанни|  зодичиваетсяв дело
«Иввентаризация за

120г»,
о и — нумеруются.Поверонноти,наполучени : ее ..  
  авие | К днчество

документа |:

 

    
 



       

 

 

 

  

 

ЧеСКНМ

 

 

Ответственный
завырнску _
Ответственный

   
  

 

 

 

  

 

 Провеарка

  

 

  

 

  

орядок

| зредотавления

 

ем

предетавлчется

дОкУМемт

 

 

на

  

 

рак нополнення

 

| вместе

  

  

# спеть

эксперт ФО

Прелстаг

документами

основаннями аля

течеиве   

Ответотве | Проверяется
окумента

|

за проверку фанансово-

  

экавомическим

отд:

  

  

 

 

` после получения|
и —_ _| Заявки . |. _
Обработка

|

Кто испоянявх Главный Обрабатывается: дохумента специавист-эксперт

|

финансовое
| Фо экономическим |

 

зрхия
Передачя. в!

  

  

ТНе^

 

   90:

следующего за днем
получения
ачернельных

ВН

пециазисс-екоперт
ке

 

  
  

     

 

 

 
 

 

  
  

 зкземнзяров  
 

 | материальное отве  1 линк =. кк.

нуждыучвежденыя |
Количество Офармляется

 

  

  

 

   

   



 

`анцом струхтурмого |
‚ полразделения—

 

    
      звенный рнаньна-

за вынтиску ответственное  лино
| | структурваго

зодразлеления     
те тетвев:НЫЙ.

за оформление

   

яино

 

 

  Ответственный атериально-
за исполневие | ответственное АННО|

структурного

  

    

  

 

мере

 

      
 

   

 

 

 

  

Проверка | Ответственный | Венущий бухгалтер | ровер
документа

|

за проверку $50, бухгаллер 1! фивансово-
‚ категорни ФО экономическим

д Г отденом    

 

    

 

атеризльно- |
‘ответственное лицо:

на! структурного

ззрставляется

   

 

 

  

проверку_ _ __ 1
Порядок Выдача д быть |: представления од ржака |

   
| получнашнх

махернальньыхе

 

   

  

  

Срок неа
Кто ног

 

 

 

Обрабатываетс
. фннансово-

атегорин ФЗО | кономическим
ПИ _. _. | отделом

| 1 Срак номолнения

|

раза недета _
Перрелачав

|

Кто исполняет Ведущий бухгалтер
{ $70, бухгантер |

к рии ФО |

   

  

 

   

 

  

 
  

        
 

    
Срок исполнения

 

| Ведомости выдазя
 матернальных |
ценностей на нужды |

| узрежщеная |

    
  

  



  

  

  

Создание
| документа

 

экземпляров

Ответственный

  

  

    

ще

 

зодазивактсяв дело|
«Журнал операвий |
по выбытею и :
| перемещению
нефинансовых
АКТВРОВ За |
месяц 20г»,

‚вумеруючся.

  

  

  
Оформняется

: фанансово-
Гоковомизеским
делом

  

 

  

 

 

 
 

ТВ у
230
  

 

 

 

 

  

: звена

 

  

| Вжеквартально до 28
месяца, |

  | сдедукниего за |
отчетным, либо при
ваничвн
 расхожнений в

 

  

Проверка
докуме

 

вта

  

Ответственный
за проверку

  

   
 

 

{ Проверяе ся
| финавсево-
экономическим
заделем

  

 

       

  
 

 
  

Жем

\ представяяется

ит Иа
вроверку И .
По И

‚ представления | эместе с к точкой|
| учета средств и

расчетов Е О
Ежеквартально до 10
Ч месяца,

` следукнцего :

‹ отчетным, либо пр

валични

хождения

   
   

  
 



   

 

Обработка
документа

 

 

  

рабатыввется
финансовое
экономическим
отделом
 

позднее дия,

зедукяшега за днем
получения

Срок исполнения| Не

 

    

 

2 экземиляра —.
бухгалтер

 
‚ подтвержденного 2-|

 

|васчетов за 20

\кт сверки расчетов
подииваехся в дело
«Ант сверкы

   

  

  

 

Извещение наприем-передачу матери
Создание Количество 2

зкземаляров

 

  

 

 

| Ответственный

ных ценностей    
  

 

   

    

  

     
   

     

завывиск
Ответственный
за оформление алист-экоперт

ведущий|

ФЗО,|
ар категории

   
| бухгалтер
| бухгал

 

  
о твевный
за иснолвение |

Главный

  

спенналнот-экоперт

 

1

| ФЭО, зедуний

| бухгалтер ФЗ,

 

  

 

  

 

| | бухгалтер {категорив
| — $30 _
.С чения | Ежедневно при|
. иеме-передаче |
: матервальных .

ценностей между|
режденнями
гавный

сцивлистокомерт
оО   

  

  

      

  
Оформляется
фиванссво-

экономическим
отделом

У

   

  

    
  

  

  

  

   

Зроверяется
финансово-

 

     



 

 

 

‚ представляется
документ
проверку

 

Главный
Гопециалист-эколеох

 

бухгалтер ФЗО,|
бухгалтер 1калегорин
ФэО
 

  

{Порядок Чрелставляется
: вместе с:
документами ва|

  

рак чополнения :

  

прием-передачу
| матермальных

  Ежедневно ри
арнеме-перодаче
материальных
ценностей

 

 

  

  

   

  

  

 спецваниет-эконерт
Фэа

Не позднее дня,

снужащего за днем!
учения

‹ подтвержденного

   

   

   то нополняет Главный

сиетналистозкохерт

 

  

 

К НАТО

  

   
  

  

   

 

  
  

   
| Обрабатывает
| финансово

ономическим

ателом

  

Изаанение на врием |

 

изваюутся в
нал операкий

во зыбытню в
перемещению

‚ нефинансовых

 

(матернальных
запасов} за

месяц 20г.

   



 

 

  
Реестр сдачи документов с

 

 

движению:

 

зедужниего за днем|
получения
подтвержденного

нефинанесвыхактиновя   Создание ичество
‹ документа

|

экземняярав

 

  

  

3 Оформляется
материально
ответственным
Л иАХ

 

   стене

  

  

зриложением первичных акумет58 зо

   

 

За окВорымление.

 

  

| Отве

за выцнску_ ст д И
“Отватетвенный |№ этериальмо-

ответственное Нино
 Стветственнях

олнение.
: Срок НСполНения

 

: за ие

 

 

   

   

     

  

  

роверк Отвехота
документа |за проверку

ВЫ

 

   
Обработка

|

Кто исполняе
дохумента

  

| необходн —.

Главный снениалнст

{эксперт ФЭО

            
      

 | Гаавный специалист.

|

Проверяется
экоперт #30 финавсово-

экономическим

риально-
ответственное лица

заезно по

СТИ

 

 

 

овомическим

АаНОм
 

 

   Срок исполнения

|

На

 

дня,

снедумщего за днем

получения

  
 

  

  

 ециалистэконер
ФС}_

   

   
  

     
   

   
    

     

    

  
 

   



  

зэк:ЗемЯяров

  

д 5

\ материальное

 

этветотвенных
лицом структураого
подразде

 

 

 

териальное

ототвенное

  

  

  

 

 

  

 

Материально-
‚ ответственное лиие_

  

  

 

  

  

   

 

желяезно по мере

$0,
‚бух‘азтер

ее 1

оперт

| ве в

 

     

 

Г отделом

оверяечся
финансово-
ковомическим  

 

 

Кем |аи
представязется | ответственное  пица
документ на: структурного

‚ проверку подразделения__

 

 

 

     :Н

 

редетаваЖеня
   

 

нсание

  

| материальных |
запасов должно быть
обоснованно я |
подтверждено
зосписяме
миссни

членов

   

 

    
 
   

 

 

  

 
 

| 2, бухтантер 1
| катего ео

 

 

 

Срок иснолнения 1 раз в в |
. (четвер ОИ |

Обработка

|

Кто нсполняет | Главный спедианиех. Обрабатыввется |
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